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ANOTACIJA

Diplomdarba temata mérkis ir uz teorétisko un praktisko materialu pamata izpétit
apgrozamo lidzeklu uzskaites pamatprincipu un metozu pielictojumu, lai izstradatu
priekslikumus apgrozamo lidzeklu uzskaites uzlabosanai budzeta iestadé Rakstniecibas un
miuzikas muzeja.

Darba autore raksturo apgrozamo lidzek]u uzskaites teorétiskus aspektus un detalizé&ti
péta apgrozamo lidzeklu uzskaites organizaciju Rakstniecibas un miizikas muzeja. Rezultata
autore konstaté problémas, kas saistitas ar apgrozamo lidzeklu uzskaiti pétamaja iestad€, un

sniedz savus priekslikumus to risinasanai.

Atslégas vardi: apgrozamie Iidzekli, apgrozamo Ilidzeklu uzskaite, gramatvediba,

budzeta iestades gramatvediba.



SUMMARY

The goal of the diploma work is explore principles of current costs and methods of
use, basing on theoretical and practical materials, as well as develop proposals for
improvement of current assets accounting in budget organization of Literature and Music
Museum.

The author describes theoretical aspects of accounting of current assets and explores in
details organization of current assets accounting in Literature and Music Museum. As a result
the author finds some problems related with current assets accounting in researched
organization and provides their proposals to solve them.

Keyword: current assets, current asset accounting, accounting, budget institutions accounting
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IEVADS

Izveleta teéma ir pamatojama ar to, ka apgrozamie lidzekli ir viens no bilances aktiva
dalas svarigakajam lidzeklu grupam. Apgrozamie lidzekli ir aktivi, kurus paredzets parverst
nauda, pardot vai izlietot tuvako divpadsmit ménesu laika vai parasta saimnieciskas darbibas
cikla. Apgrozamo lidzeklu parvaldiba ir ieklauta krajumu uzskaite, debitoru uzskaite, naudas
lidzeklu uzskaite, kas kopuma ir svarigi nodroSinat pareizu un atbilstoSu likumdoSanai
gramatvedibas uzskaiti. Autore izvélejas veikt Rakstniecibas un mizikas muzeja apgrozamo
uzskaites analizi, jo saskaras $aja iestadé ar nepilnibam un normativo aktu neiev€roSanu

apgrozamo lidzeklu uzskaites joma.

Diplomdarba mérkis ir uz teorétisko un praktisko materialu pamata izpé&tit apgrozamo
lidzeklu metozu pielietojumu, ka art izstradat priekslikumus apgrozamo Iidzeklu uzskaites

uzlabosanai budzeta iestadé Rakstniecibas un miizikas muzeja.
Merka sasniegSanai veicamie uzdevumi:
1. izpétit teorétiskas atzinas par apgrozamo lidzeklu uzskaiti;

2. analiz€t un noteikt svarigakas patnibas starp komercsabiedribam un budZeta iestadem

apgrozamo lidzeklu uzskaitg;
3. izpétit apgrozamo lidzeklu uzskaiti Rakstniecibas un miizikas muzeja;
4. konstatet eksistejosas nepilnibas to uzskaité Rakstniecibas un miizikas muzeja;

5. izstradat priekSlikumus konstatéto triikumu novérSanai apgrozamo lidzeklu uzskaité

Rakstniecibas un mizikas muzeja.

Diplomdarba uzbiive ir veidota ta, lai buitu saprotamak izprast apgrozamo lidzeklu
uzskaiti Rakstniecibas un miizikas muzeja. Diplomdarbs sastav no divam dalam. Lai izpétitu
teorijas jautajumus par apgrozamo lidzeklu uzskaiti un veiktu salidzinajumu starp apgrozamo
lidzeklu uzskaiti komercsabiedribas un budzeta iestades, darba pirmaja dala raksturo
apgrozamo Iidzeklu jédzienu, sastavu, t0 uzskaites un noveértéSanas metodes, ka ar1 analizé

apgrozamo lidzeklu inventarizacijas veikSanas nianses.

Lai izpétitu apgrozamo Iidzeklu uzskaiti Rakstniecibas un miizikas muzeja, darba otraja
dala autore raksturo Rakstniecibas un miuzikas muzeja darbibu un detalizéti analizé S$is
iestades apgrozamo lidzeklu uzskaites kartibu, ka rezultata konstat€ virkni problému un

sniedz priekslikumus to risinaSanai.



Pétijumu periods: apgrozamo lidzeklu uzskaites organizacija Rakstniecibas un mizikas
muzeja pétita no 2010. gada lidz 2015. gadam. Apgrozamo lidzeklu teorétiskie aspekti, kas
noteikti likumdos$ana, pétiti no 2000.gada Iidz 2015. gadam.

Diplomdarba netika pétits krajuma postenis — Darba dzivnieki un produktivie dzivnieki,

tade] atsauces darba teksta nav dotas.

Izstradajot diplomdarbu, autore izmantoja Latvijas Republikas likumdosanas aktus,
Latvijas un arvalstu zinatnieku darbus, interneta resursus, Rakstniecibas un muzikas muzeja

public&tus un nepublic&tus materialus.



1. APGROZAMO LIDZEKLU UZSKAITES ORGANIZACIJAS
TEORETISKAS PAMATNOSTADNES

1.1 Krajumu jédziens, veidi, novértesana to uzskaites metodes

Krajumi tiek definéti ka uzpémuma apgrozamie lidzekli, kurus uzp€mums paredz
izlietot saimnieciskaja darbiba viena gada vai viena razosanas cikla laika®.

Lai nodroSinatu uznémuma ritmisku darbibu, izvairitos no partraukumiem razosana,
pakalpojuma sniegSana un pardoSanas procesa, katrs uzpémums plano, veido un saglaba
optimalo krajumu apjomu, kas nepiecieSams ta darbibai. Piem&ram, zemnieku saimnieciba
nodro$inas ar mineralm&sliem, s€klu, degvielu, rezerves dalam, lopbaribu. Celtniecibas
uznémums — ar dazadiem celtniecibas apdares materialiem, degvielu. Trikotazas izstradajumu
salons — ar diegiem, dziju, pogam. Tirdzniecibas uzpémums — ar attieciga sortimenta precu
krajumiem. Vienlaikus janorada, ka razoSanas uzn€mumi iegadajas materialus un izejvielas,
kurus razosanas procesa rezultata parveido gatava produkcija. Celtniecibas firmam nozimigu
krajumu dalu veido nepabeigto pasiitijumu veértiba.

Parskata perioda beigas krajumu atlikumi tiek atspoguloti gada parskata bilancé, bet to
izlietojums — pelnas vai zaud€juma aprékina. Uznémuma gramatvedibai ir janodroSina preciza
informacija gada parskata sastadiSanai par uznémuma krajumiem, ka ar1 uznémuma vadibai
krajumu kontrolei?.

Krajumi veido nozimigu uzpémuma apgrozamo lidzek]u dalu. Gada parskatu likuma 10.
panta bilancg krajumus iedala $ados postenos®:

1. Izejvielas, pamatmateriali un paligmateriali.

2. Nepabeigtie razojumi.

3. Gatavie raZzojumi un preces pardosanai.

4. Nepabeigtie pasttijumi.

5. Avansa maksajumi par precém.

6. Darba dzivnieki un produktivie dzivnieki.

Nemot véra likumdoSanas prasibas un uzpémeéjdarbibas veidu, uzpémuma gramatvediba
iekarto attiecigus krajumu uzskaites kontus. Dalu krajumu tiek iepirkta, citu dalu sarazo sava

uznémuma. Dazadi iegilito un patéréto krajumu uzskait€ ir ipatnibas.

! Grigorjeva R., Jeseméika A., Leibus L., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, Izdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 68.Ipp.

2 Turpat

3 LR likums Gada parskatu likums. Pieejams: http://www.likumi.lv/doc.php?id=66461 (skatits 09.09.2015.)

7



http://www.likumi.lv/doc.php?id=66461

Autore, vélas noradit, ka budZeta iestades saskana ar normativo aktu?, apgrozamie lidzekli
ir aktivi, kurus budzeta iestade plano izmantot gada laika vai kuru apmaksa paredz&ta gada
laika no bilances datuma. Apgrozamo lidzeklu sastava uzskaita arT:

1. aktivus, ja vienas aktiva vienibas sakotng€jas atziSanas vertiba ir mazaka par
normativajos aktos budzeta izdevumu klasifikaciju joma noteikto vertibu®;

2. lauksaimniecibas krajumus un valsts stratégiskas rezerves;

3. specialo militaro inventaru (neatkarigi no lietoSanas laika);

4, atsavinasanai paredzetus ilgtermina ieguldijumus.

Tatad no likumdosSanas viedokla valsts budzeta iestadém ir noteikts, ka inventars un to
priekSmets, kuru kalposanas laiks ir mazaks par vienu gadu, neatkarigi no to vértibas, ka ari
kuru vertiba ir Iidz 213 euro par vienibu, ieskaitot ar pirkuma piegadi saistitos izdevumus,
neatkarigi no to kalpoSanas ilguma, iegades un norakstiSanas izdevumos, jauzskaita krajumos.
Tatad, autore, iepazistinaja ar pirmo atSkiribu, kas ir izveidojusies krajumu uzskaité
salidzinajuma starp komercsabiedribam un valsts budzeta iestadém. Turpinam pétit
detalizetak krajumus.

Pirktie krajumi ir uzpémuma lidzekli, kas iegadati raZoSanas, tirdzniecibas,
pakalpojumu snieganas procesa nodroginasanai un tiek izlietoti gada laika®. Tie ir:

1. izejvielas un materiali, kuri pirkti, lai tos izmantotu razoSanas procesa, pieméram,
darzenu parstrades uzn€émumam — iepirkti darzeni, sals, cukurs, pipari, garSvielas;

2. pirktas preces, kas ir iepirktas un ir paredzetas talakai pardoSanai, pieméram,
uznémumam, kuram ir veikals, - iepirkti darzeni, sals, cukurs, pipari, garSvielas;
PasraZotos krajumus veido:

1. uzp€muma sarazotie materiali un pusfabrikati, kas domati izlietoSanai raZoSana,
pieméram, darzenu parstrades uzn€émuma — pasu izaudzg&tie darzeni;

2. gatava produkcija, kura iegiita razoSanas procesa un paredz€ta pardoSanai, pieméram,
sarazotie dazada veida konservétie darzeni.

Pasrazoto materialu un produkcijas uzskaiti obligati iekarto atseviski no pirkto materialu

un produkcijas uzskaites. FinanSu gramatvediba izmaksu kontos nedrikst gramatot

pasrazoto materialu vai produkcijas patérinu raZoSanas vajadzibam, jo to razoSanas
izmaksas jau ietilpst operaciju kontos iegramatojas izmaksas — ka pirkto materialu

patérins, darba algas, socialas apdros$inasanas maksajumi un citi maksajumi.

4 MK noteikumi ,Nr. 1486 Kartiba, kada budzeta iestades karto gramatvedibas uzskaiti. 83.pants

> LR MK noteikumi Nr. 1031 Noteikumi par budzetu izdevumu klasifikaciju atbilstosi ekonomiskajam
kategorijam, pielikums, koda 2312 ,,Inventars”

& Grigorjeva R., Jesem¢ika A., Leibus 1., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, Izdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 69.Ipp.



Nepabeigtie raZojumi un nepabeigtie pastitijumi veidojas tad, ja saimnieciskas darbibas
process ir nepartraukts. Tie ir sarazota produkcija un izpilditie pakalpojumi, kuri ir dazadas
gatavibas stadijas. Nepabeigtajos razojumos un dal&ji izpilditajos pasiitijumos ir izlietoti
dazadi Iidzekli — izejvielas un materiali, nauda darba samaksai un socialajiem maksajumiem
un citi Iidzekli, kas veido nepabeigtas raZzoSanas atlikuma veértibu. Jo sarezgitaks un ilgaks ir
razoSanas process, jo vairak ir nepabeigto razojumu un lidz ar to lielaka ST postenpa vértiba
parskata perioda beigas. Piem&ram, zemnieku saimniecibas nepabeigtos razojumus veido
izmaksas rudens arumam, ziemaju s€jumiem, bet mébelu razo$ana — Iidz pilnigai gatavibai
nesakomplektétas mebeles.

Avansa maksajumi par precém péc bitibas ar norékinu attiecibu uzskaites konts. Grupa
Krajumi tas ir ieklauts tapec, ka par Siem avansa maksajumiem uznémums nesanem naudu,
bet gan materialas vertibas — preces vai materialus razoSanai. Kontam ir atSkiriga likviditates
pakape salidzinajuma ar pargjiem debitoru uzskaites kontiem.

Darba un produktive dzivnieku sastavs ir daudzveidigs, to uzskait€ Tpatnibas, un tapec
dzivnieku uzskaites jautajumus autore $aja darba neapskatis.

Autore pétija Amerikas uznémumu precu krajumu uzskaiti, kur tika aprakstits, ka viena un
ta pati kompanija var darboties vairakas sferas tirdznieciba, razoSana vai pakalpojumu
sniegsana /. Taéu kompanija var istenot ari tikai viena veida darbibu. Piem&ram,
mazumtirdzniecibas veikali, vairumtirdzniecibas uznémumi, sadales organizacijas un citas
tamlidzigas kompanijas, kuras realizé€ preces, saucas tirdzniecibas kompanijas. Tie realizé
preces pamata taja pasa fiziskaja forma, kada tika iegadatas. Tadgjadi pardosSanas vertiba — ta
ir pardoto precu pirmsakotngja vertiba. Bilancé apgrozamie aktivi — pre€u krajumi — uzrada
iegades pre€u vertibu, kuri bija iegadati, bet vél uz bilances datumu nav pardoti.

RazoSanas kompanijas izejvielas un iepirktas detalas parstrada un izveido gatavo
produkciju. Realizacijas vertiba ieklauj izejvielu un komplekt&jusu rezerves dalu izdevumus.
Ta ka gan razoSanas, gan tirdzniecibas kompanija realizé materialas preces, tatad pelnas vai
zaudejumu parskata dazreiz termina ,,pardoSanas vértiba” vieta izmanto terminu ,,realiz€to
precu veértiba”. Organizacijas, kuras veic pakalpojumus izmanto terminu ,,PardoSanas vértiba
(realizacija)”.

Pakalpojumu organizacijas veic nematerialos pakalpojumus. Saja sféra ietilpst viesnicas,
skaistumkopS$anas saloni un citi uzné@mumi, kuri veic individualos pakalpojumus, slimnicas un

citas veselibas organizacijas, izglitibas iestades, bankas un citi finan$u institiiti, valsts

" Buronu P., Puc Ix. Yuem: cumyayuu u npumepor: Iep. ¢ anrn. mox pen. u ¢ npeauci. A.M. Ilerpaukoa. —
Mocksa: ®uHaHCHl ¥ cTaTUcTHKA, 1996. — 100 ctp.



iestades. Sadas organizacijas izmanto gan materidlos, gan nematerialos aktivus (kragjumus),
tatu ne gatavas produkcijas krajumus. Autore izp€tot informaciju, secina, ka gan Amerika,
gan Latvija uzp@émumi p€c darbibas rakstura un to uzskaites tipa, krajumu uzskaiti veic
vienadi, ieskaitot krajumu glabasanu.

Uznémuma krajumi ir materialas vértibas, kas var atrasties®:

1. krajumu glabasanas vietds — uzp@muma noliktavas atbildigo glabataju materialaja

atbildiba;

2. razoSanas noliktavas — razoSanas, pakalpojumu sniegSanas procesa parvietotas uz

razoSanas noliktavam;

3. citos uznémumos — nodoti parstradei, glabasanai u.tml.;

4. cela — nosititi citiem uznémumiem, bet vél sanémeja uzp€muma nesanemti.

Vienlaikus janorada, ja uznémums sava saimnieciskaja darbiba izmanto krajumus, to
vadiSanai ir janodroSina:

1. optimals krajumu atlikums, to piegades daudzums un biezums;

2. minimalas krajumu piegades un uzglabasanas izmaksas;

3. krajumu iesaistiSana apgrozijuma.

Krajumu vadiSana ir aplikojama no finan$u, gramatvedibas, logistikas, likumdoSanas,
1eksgjas kontroles un citu jomu viedokla. Krajumu finansu vadibas mérkis — ar vismazakajam
izmaksam nodroS§inat nepartrauktai saimnieciskajai darbibai pietickamu krajumu apjomu.
Bitiska nozime ir optimala un ekonomiski pamatota krajumu limena noteikSanai, sabalansgjot
divus pretrunigus uzdevumus — nodroSinat saimnieciskas darbibas meérkiem pietickamu
krajumu apjomu un izvairities no liekadm krajumu rezervém, lai noverstu krajumu zudumus un
nelikvidu krajumu rasanos.

Pietiekama, jeb optimala krajumu apjoma noteik$ana un uzturé$ana uzlabo uznémuma
naudas plismu, paaugstina krajumu aprites atrumu un atdevi no ieguldijjumiem krajumos.
Vienlaikus $ada optimala — pietiekama, tacu ne parmeriga vai nepietieckama — krajumu apjoma
noteikSana ir diezgan sarezgita. Ja krajumu rezerves ir nepietickamas, ne vienmér bis
iesp&jams apmierinat klientu pieprasijumu, un tad€jadi var samazinaties realizacijas apjoms
un uzp@mums var zaudét savu tirgus dalu. Turklat, lai nodroSinatu klientu pieprasijumu,
preces biis jaiepérk biezak, kas sadardzinas to paSizmaksu. Savukart, uzglabajot parlieku
lielas krajumu rezerves, pieaug to uzglabasanas izmaksas, tiek iesaldéti nozimigi naudas

lidzekli, krajumos turétie produkti sabojajas, morali noveco un tiek launpratigi atsavinati, bet,

& Ludborzs A. Apgrozama kapitala vadiSana nelielos uznémumos. Riga, izdevnieciba SIA , Lietiskas
informacijas dienests”, 2007., 74-76. Lpp.
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samazinoties precu vertibai un to daudzumam, uznémumam rodas zaud€jumi. Uzpémumiem
parasti ir jacensas sabalans€t maza un liela krajumu apjoma prieksrocibas un trilkumus.
Krajumi ir visnelikvidaka apgrozamo Iidzeklu grupa, tapec ar1 atdevei (rentabilitatei) no
ieguldijumiem tajos jabiit vislielakajai. Atskiriba no naudas Iidzeklu, Tstermina vertspapiru un
debitoru vadiSanas, kas ir uzp€émuma finansu un gramatvedibas uzskaites specialistu parzina,
krajumu vadiSana lielos uznémumos piedalas galvenokart razosanas, logistikas, sagades un
marketinga dala, nelielos uznémumos — to vaditaji un galvenie specialisti. Krajumu efektiva
vadiSana samazina vairaku veidu izmaksas.
Krajumu glabasanas izmaksas:
1. noliktavas uzturéSanas izmaksas — komunalie pakalpojumi, telpu ire, aprikojums un
uzkopsana;
2. krajumu administré$ana un kontroles izmaksas — apsardze, noliktavas stradnieku darba
algas un nodokli;
3. apdroSinaSanas izmaksas;
4. krajumu novecoSanas izmaksas;
5. nozagto un bojato krajumu un citas izmaksas.
Krajumu piegades (uz krajumu piegadi attiecinami) izmaksas — pakalpojumu sniedz&jam,
krajumus ieperkot no piegadatajiem, rodas piegades organizéSanas izmaksas:
1. sagades (iepirkuma) struktiirvienibas darbinieku darba algas un nodokli;
2. sakaru izmaksas;
3. transporta izmaksas;
4. dokumentacijas sagatavoSanas un citas izmaksas.
RaZoSanas uznémumam papildus rodas ar1 razoSanas organizéSanas izmaksas.
Krajumu nepietieckamibas izmaksas, ja pietrukst krajumu raZoSanas vai realizacijas
nodros§inasanai, uznpémumam rodas $§adas izmaksas:
1. zaudgtie ien€mumi no nenotikus$as precu pardosanas;
2. papildu izmaksas par krajumu steidzamu piegadi par daudz augstaku cenu;
3. razoSanas uzpémumiem — razoSanas dikstaves izmaksas.
Pirkto krajumu paSizmaksas galvenais komponents — iepirkuma cena, kas ir butisks
nosacijums, ja piegadataji piedava atlaides par lielaka daudzuma iegadi vai rékinu atraku
samaksu.
Sagades merkis ir nodroSinat izdevigu uzp@muma apgadi ar precém un

pakalpojumiem, ievérojot kvalitates un piegades servisa nosacijumus®.

9 Brina 1. Uzpemumu iekseja kontrole. Riga, Latvijas universitate, 2002., 22 Ipp.
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Jeédziens ,,piegades serviss” nozimé piegadataja pakalpojumu izmantoSanu kop&jo sagades
izmaksu minimizéSana. Tatad sagad€ svarigakais nav tikai precizi piegadat preces un
materialus vajadzigaja daudzuma un kvalitate par iesp&jami zemaku cenu. Liela nozime ir ar1
tam, ka izmantot piegadataju servisu, lai racionaliz€tu iek$€jos procesus, piemeram,
nodroSinatu piegades tiesi pieprasijuma vietas; rékinus sastaditu pa izmaksu raSanas vietam,
tadgjadi samazinatu krajumu glabasanas un uzskaites izmaksas.

Krajumu vadiSana nozimiga loma ir sagadei, kurai janodrosina uznémuma apgade ar
krajumiem, iev€rojot kvalitates un piegadataju pakalpojumu izmantoSanas nosacijumus.
Sagade nozimé savlaicigu precCu, izejvielu un materialu iegadi vajadzigaja daudzuma un
kvalitateé par iesp&jami zemaku cenu, ka ari iek$€jo procesu racionalizaciju, piemeram,
krajumu piegadi tiesi pieprasijuma vietas (veikalos, noliktavas)'®. Uzpémuma ievieSot vai,
sakartojot sagades sistému, samazinas risks novirzities no optimala krajumu daudzuma.
Sagades cikls sastav no §adam darjjumu sistémam:

1. krajumu iegade:

1.1.nepieciesamo krajumu veidu noteiksana;

1.2.piegadataju izvéle;

1.3.krajumu pasiitiSana;

1.4 .precu sanemsSana, parbaude un pienemsana;

1.4.1. nosaukumu, daudzuma, kvalitates parbaude salidzinadjuma ar
pavaddokumentiem un pasitijumu;

1.4.2. ierakstu veikSana datorsisttma vai krajumu sagemSanas Zurnala par
sanemtajiem krajumiem;

1.5 krajumu glabasana un to izmantoSana;

1.6.darTjjumu atspoguloSana gramatvediba atbilstosi iegades pavaddokumentiem;

2. pretenziju sastadiSana un krajumu atdoSana piegadatajiem.

Nelielos uzpémumos ar sagadi parasti nodarbojas kads noteikts darbinieks, nevis
struktiirvieniba, tomér turpmak $aja nodala neatkarigi no sagadé nodarbinato personu skaita
tiks lietots apzim€&jums ,,struktiirvieniba”. Uznémuma sagades cikla politika jaieklauj vairaki
aspektitt.

1. Struktiirvienibas vietas uzn€muma organizatoriskaja struktiira pamatojums. Izv€loties

starp sagades struktiirvienibu vai atsevisku darbinieku, janem véra krajumu

sortiments, iegades biezums un apjoms.

T udborzs A. Apgrozama kapitala vadiSana nelielos uznémumos. Riga, izdevnieciba SIA , Lietiskas
informacijas dienests”, 2007., 89-90. Ipp.
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2. Centralizacijas vai decentralizacijas limena raksturojums tas ir, instrukcijas, kas
nosaka, kura sagade javeic sagades struktiirvienibai un kuru var atstat krajumu
pieprasitaju (citu struktiirvienibu vaditaju) zina. Sagades struktiirvieniba iegadajas
lielakoties preces un razoSanas izejvielas, bet citas materialas veértibas, pieméram,
kancelejas preces, pasiita un iegadajas to pieprasitdji — attiecigo struktiirvienibu
vaditaji. Mazumtirdzniecibas uznémumos struktirvienibu (veikalu) vaditaji nereti ir
atbildigi par atri realiz§jamas produkcijas — piena produktu, maizes izstradajumu un
auglu — piegadém. Ari1 sabiedriskas €dinasanas uznémumi izmantojamo specifisko
izejvielu d€] parasti izv€las decentralizéto sagades formu, tas ir pasiitijumu izdara pati
€dnica (kafejnica, bars un tamlidzigi) tiesi piegadatdjam, par veiktajam iegadém
informgjot sagades struktirvienibu. Sados gadijumos struktirvienibu riciba jabat
piegadataju aktualajiem cenu sarakstiem, ka ar1 informacijai par atlaidém, piegades
laiku, piegazu maksimalo apjomu un cita informacija.

3. Sagades struktiirvienibas kompetences robezas, kas var but fiks€tas art centralizacijas
vai decentralizacijas pakapi raksturojosas instrukcijas. Sagades uzdevumu izpilde ir
saistita arT ar citam struktiirvienibam vai darbiniekiem, kuri sanem kreditus, nodroSina
transportu, atspogulo darjjumus gramatvediba un tamlidzigi.

4. Darba instrukcijas krajumu iegadei, ka ar1 pienakumu daliSanas un etru acu principa
ieverosanas noteikumi. Ieks€jas kontroles sist€mas svarigakie elementi — Cetru acu
principa ievéroSana un pilniga darfjumu dokumentacija — der gan sagades
struktiirvienibai, gan citam struktirvienibam delegéto uzdevumu kontrolei. Cetru acu
principa ieveroSana tomér bius efektivaka, ja sagades funkcija biis sadalita starp
sagades struktiirvienibu un pieprasitaju struktirvienibu, nevis atstata tikai pieprasitaju
zina. Tapat ar1 periodiski japarbauda instrukcijas noradita centralizacijas pakapes
ieveérosana.

Peéc krajumu sortimenta un optimala daudzuma noteikSanas tiek izraudziti piegadataji,
pamatojoties uz tirgus konjuktiiras izp€ti radio, televizija, laikrakstos, dazadu nozaru
specializétajos zurnalos'?. Piegades izvéles process lielajiem un mazajiem uzpémumiem
ievérojami atSkiras. Piem&ram, lielveikalu tiklu vadiba piegadatajus izvélas konkursa, tiem
dikt&jot savus noteikumus. Mazie uzn€mumi turpreti izvert€ un salidzina piegadataju tipveida
ligumu nosacijumus, kur svarigas ir ne tikai cenas, bet ar1 citi nosacijumi. Piegadataju izvéeli

dokument€ un apstiprina ar pilnvaroto personu parakstiem, kas nelielos uzpémumos parasti ir

2 Ludborzs A. Apgrozama kapitala vadisana nelielos uznémumos. Riga, izdevnieciba SIA ,,Lietiskas
informacijas dienests”, 2007., 89-90. Ipp.
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pats vaditajs. Péc piedavajumu izvert€Sanas un sarunam ar piegadatajiem tiek noslégts ligums,
kura abas puses atspogulo visus piegades nosacijumus.

Ta ka darba autore analiz€s budzeta iestades Rakstniecibas un miizikas muzeja apgrozamo
lidzeklu uzskaites organizaciju, tad autorei darba nepiecieSams raksturot paral€li krajumu
uzskaiti budZeta iestadés. Tatad LR likums ,,Publisko iepirkumu likums”*® nosaka valsts
budzeta iestadém kartibu piegadataju izvele un ligumu noslégsana. Minéta likuma mérkis ir
nodrosinat:

1. iepirkuma procediras atklatumu;

2. piegadataju brivu konkurenci, ka ar1 vienlidzigu un taisnigu attieksmi pret tiem;

3. wvalsts un pasvaldibu lidzeklu efektivu izmantoSanu, maksimali samazinot pasiititaja

risku.

P&éc piedavajumu izveértéSanas ar piegadatajiem tiek nosleégts ligums, kura abas puses
atspogulo visus piegades nosacijumus. Krajumu piegade sakas ar to pasutiSanu, un Sim
nolikam nepiecieSams aizpildit rakstisku pasttijuma pieprasijumu. P&c pasttijuma
pieprasijuma parbaudes sagades struktiirvienibas darbinieks sagatavo un piegadatajam nosita
rakstisku pastitijumu. Visus pasitijumus ieteicams hronologiska seciba sakartot kartoteka.
Nakamais sagades cikla posms ir pasiitijuma parraudziSana, kas pirmkart attiecas uz piegades
terminiem. Ir svarigi savlaicigi un precizi atspogulot uzskaité krajumu kustibu — sanemsanu,
izlietoSanu paredz€tajiem meérkiem, nodroSinat krajumu saglabasanu. To veic krajumu
glabasSanas vietas — noliktavas. Atkariba no krajumu veida glabasanas vietas var bt €kas,
nojumes, telpas, glabatavas, nokrauSanas vietas, pieméram, benzina tilpnes, konteineri,
kartupelu vai saknaugu stirpas, kokmaterialu krautuves. Ir centralas noliktavas, kuras glabajas
visam uzpémumam paredzetie krajumi, un atseviSku uznémuma struktiirvienibu noliktavas.
Noliktavas ir galvenas materialo vértibu glabasanas vietas, tapéc noliktavam jabit tadam, lai
glabajamas vertibas nebojatos, lai tas nevarétu nozagt. Jebkurai materialajai vertibai ir jabit
kadas personas materiali atbildiga glabasana, tapéc uznémumos materialo vertibu glabasanu
un uzskaiti noliktavas nodroSina materiali atbildiga persona — noliktavas parzinis. Noliktavu
uzskaite ir saistita ar finanSu gramatvedibas uzskaiti krajumu kontos. Noliktava ienakusos
krajumus noliktavas uzskaité atspogulo, pamatojoties uz attaisnotajiem dokumentiem —
visbiezak tie ir pre€u pavadzimes — rékini sanemtajiem krajumiem. PaSraZotajiem krajumiem
noformg attiecigus produkcijas sanemsanas dokumentus.

Materialu izsnieg$anai p&c pieprasijumiem vai pasiitijumiem ir §adas prieksrocibas:*

13 LR Likums Publisko iepirkumu likums. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=133536 (skatits 19.09.2015.)

14 Krizs K. Materialu ekonomika. Riga, SIA ,,Petrovskis un Ko™, 2005, 145-146.1pp.
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1. sagades dalas darbiniekiem, izskatot un parakstot pasttijumus, ir iesp&jams katra
atsevisSkaja gadijuma parbaudit, vai cehu vajadziba ir pamatota;

2. iriespgjams vieglak regulét izsniedzamo materialu daudzumu;

3. iriespé&jams materialus savlaicigak norakstit izlietojuma.

Savukart 81 izsniegSanas veidam it trakumi:

1. cehu un sagades dalas darbiniekiem liels laika izlietojums noforméjot pieprasijumus;

2. ieverojami palielinas dokumentu apgrozijums;

3. nelielu materialu daudzumu sanemsana noliktava un nogade cehiem nav efektiva.

Materialas vertibas noliktavas izsniedz razosana, pamatojoties uz iek$€jas materialas
vertibas pavadzimi. Par krajumu izlietojumu razo$ana sastada norakstiSanas aktu, ja kadu dalu
no materialajam vértibam pardod, tad noforme atbilstosu pre¢u pavadzimi-rékinu. Ne vienmer
krajumu izlietojums ir saistits ar raZzoSanas vajadzibam. Izejvielas, materiali, preces tiek
izlietotas ari citiem mérkiem, piem&ram, reprezentacijai, apbalvoSanai, davanam, labdaribas
pasdkumiem u.c. So izlietojumu noformé ar iek§gjam pavadzimém vai norakstiSanas aktiem.
Noliktavas materialo vértibu kustibu ieraksta noliktavas registros pa nomenklatiru
nosaukumiem. Noliktavas registros visus materialus, izejvielas un preces uzskaita ka
naturalos meéritajos, ta ari vertibas izteiksmé. Pamatojoties uz iepriek§ minétajiem
dokumentiem un registriem, atbildigas personas par vinu glabasana esoS$o materialu un precu
kustibu parskata perioda sastada Materialu atskaiti. Atskait€ uzrada katram finanSu
gramatvediba atvértam analitiskam kontam visus glabaSana esoSos nomenklatiiru nosaukumus
neatkarigi, vai parskata meénesi tiem ir vai nav bijusi kustiba. Atskaiti sastada divos
eksemplaros. Viens eksemplars péc parbaudes paliek pie atbildiga glabataja, otrs —
gramatvediba un ir galvenais krajumu analitiskas uzskaites registrs.

Krajumi ir janoverte, pamatojoties uz izmaksam vai neto realizacijas vértibu, atkariba
no ta, kur§ no mingtajiem mazaks'®. Neto realizacijas vértiba ir parastas uzneéméejdarbibas
ietvaros aprékinata pardoSanos cena, no ka atnem aprékinatas izmaksas razosanas pabeigSanai
un apléstas nepiecieSamas pardosanas izmaksas. Krajumu izmaksas jaieklauj visas pirkSanas
izmaksas, parstrades izmaksas un citas izmaksas, kas radusas, nogadajot krajumus to
tagadgjas atraSanas vieta. Krajumu pirkSanas izmaksas ietver pirkSanas cenu, ievedmuitu un
citus nodoklus, transportéSanas un ar transport€Sanas un ar transportéSanu saistitas izmaksas,
ka ari citas izmaksas, kas tieSi saistitas ar gatavo preCu, materialu un pakalpojumu iegadi.
Nosakot pirkSanas izmaksas, tiek atskaititas tirdzniecibas atlaides, rabati un lidzigi posteni.
Krajumu parstrades izmaksas ietver tadas izmaksas, kas tieSi attiecinamas uz razoSanas

vienibam, piemé&ram, tiesas darbaspéka izmaksas, biivju un iekartu nolietojums. Citas

15 Zarina V. Gramatvedibas sistema. Riga, Turiba Biznesa Augstskola, 2004, 138. Ipp.
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izmaksas ieklauj krajumu izmaksas tikai tada apjoma, kada tas ir radusas, nogadajot krajumus
to tagad@ja atraSanas vieta un stavokli. Pakalpojumu sniedz&ju krajumu izmaksas galvenokart
veido izmaksas, ko rada darbaspéks un citi darbinieki, kas tieSi iesaistiti pakalpojumu
sniegSana, ieskaitot uzraudzibas darbiniekus, un attiecigas netiesas izmaksas. Darbaspeka un
citas izmaksas, kas saistitas ar pardoSanu un vispar§jo administrativo personalu, netiek
ieklautas krajumu izmaksas, bet tiek atzitas par izdevumiem perioda, kura tas rodas.

Krajumu izmaksas var novértet divéjadi’®:

1. standarta izmaksu metode, kas pamatojas uz materialu, darbaspéka, efektivitates un

jaudu lietoSanas normalu (normas tiek pastavigi parskatitas un, ja nepiecieSams,
mainTttas attiecigaja bridi) Iimeni;

2. mazumtirdzniecibas metode, kuru biezi lieto mazumtirdznieciba, lai novértetu

krajumus, ko veido liels skaits strauji mainigu postenu.
Izmaksas tadiem krajumu posteniem, kurus nevar savstarp&ji aizstat, ka ari precém vai
pakalpojumiem, kurus sarazo un novirza konkrétiem projektiem, janosaka, lietojot katra $a
postena izmaksu konkrétu aprékinu. Atkariba no tirgus konjuktiiras briva tirgus apstaklos
viena un ta pasa nosaukuma materialus un preces var iegadaties par dazadam cenam, tapec
pirkto krajumu atlikumu faktisko iegades paSizmaksu var aprékinat péc vairakam metodém,
ievérojot LR Likumu Par uznémumu gada parskatiem 5. nodalas 31. panta nosactjumus®’.
Krajumu paSizmaksu novertesanai lieto:

1. pamatpieeju — FIFO, krajumu postenus, kurus pirmos iepérk, pirmos ari pardod,

2. alternativo pieeju — vid@jo svérto izmaksu metode, kur katra postena izmaksas

nosaka, pamatojoties uz lidzigu postenu vid€jo sveérto izmaksam perioda sakuma un
perioda laika iepirktu vai sarazotu lidzigu postenu izmaksam.

Precizaka ir FIFO metode!®. Lietojot §o metodi, krajumu atlikumus novérte faktiskajas
iepirkuma cenas. Krajumu atlikumu noveértéjums faktiskajas iegades cenas tuvina to tirgus
cenam bilances sastadiSanas datuma, un iegttie dati tad€jadi patiesak atspogulo uznémuma
krajuma vertibu.

Vienkarsaka ir vid€jas svertas pasizmaksas noteikSana. To aprékina, krajumu iegadei
izlietoto naudas summu dalot ar iepirkto krajumu daudzumu naturalas mérvienibas. Ja preces
ir izlietotas tikai dal€ji un gada beigas paliek krajumu atlikums, tad, novertgjot to péc vidgjas
svertas metodes, tas neatspogulos zemako tirgus cenu. LikumdoSana nosaka, ka obligati

jalieto zemaka novertgjuma cena.

16 Zarina V. Gramatvedibas sistéma. Riga, Turiba Biznesa Augstskola, 2004, 139. Ipp.
LR likums Gada parskatu likums. Pieejams: http://www.likumi.lv/doc.php?id=66461 (skatits 19.09.2015.)
18 Zarina V. Gramatvedibas sistéma. Riga, Turiba Biznesa Augstskola, 2004, 142. Ipp.
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Uznémumam jalieto viena un ta pati izmaksu formula visiem krajumiem, kam ir
vienada biitiba un pielietojums uznémuma. Attieciba uz krajumiem, kam ir atSkiriga bitiba
vai pielietojums (pieméram, noteiktas preces, kas tiek izmantotas viena uzneméjdarbibas
segmenta, un ta paSa veida preces, kas tiek izmantotas cita uznémé&jdarbibas segmenta),
dazadu izmaksu formulu pielietojums ir attaisnojams. Atskirigs krajumu geografiskais
novietojums pats par sevi nav pietieckams attaisnojums dazadu izmaksu formulu lietojumam.

Saja posma autore, norada, ka valsts budzeta iestadem MK noteikumi nosaka, ja
iestades funkciju nodrosinasanai paredz€tos krajumus izlieto vai noraksta, budzeta iestade
izslédz krajumus no gramatvedibas uzskaites, norakstot to veértibu parskata perioda
pamatdarbibas izdevumos. Krajumus noraksta, noveértgjot tos saskana ar "pirmais ieksa —
pirmais ara" (FIFO) metodi'®.

Krajumu izmaksas var biit neatglistamas, ja Sie krajumi ir bojati, ja tie ir pilnigi vai
dal&ji novecojusi, vai to pardoSanas cenas ir samazinajusas. Prakse, kad krajumus dal&ji
noraksta zem to izmaksam Iidz neto realizacijas vertibai, atbilst uzskatam, ka aktivi nav
jauzskaita summa, kas parsniedz gaidamo ienakumu, tos pardodot vai izmantojot.

Kad krajumi tiek pardoti, to uzskaites summa ir jaatzist par izdevumiem perioda, kura
tiek atziti attiecigi iep@émumi. Summa, par kadu tiek veikta jebkada krajumu dalgja
nocenosana, Iidz neto realizacijas vertibai, ka art visi kragjumu zudumi ir jaatzist par
izdevumiem perioda, kura veikta dal€ja norakstiSana vai kura radusies zaudejumi. Ja pardoto
krajumu uzskaites summa tiek atzita par izdevumiem, tad p&c $a atzinuma izmaksas tiek
saskanotas ar ien@émumiem. Atseviskus krajumu veidus, piem&ram, krajumus, kurus lieto ka
pasraditu IpaSumu, razotnu un iekartu sastavdalu, var attiecinat uz citiem aktivu objektu
kontiem. Krajumi, kas $§ada veida tiek attiecinati uz citiem aktiviem, tiek atziti par
izdevumiem attieciga aktiva objekta lietderigas lietoSanas laika.

Turklat autore petot Krievijas Federacijas preCu materialo vértibu, gatavas produkcijas
un pre€u uzskaiti, secinaja ka jebkura valsti, ta arT Krievija vienas un tas pasas preces vertibu
svarstiba izsauc preu vértiba gan palielindgjumu, gan samazinajumu 2°. Tadgjadi ir
nepiecieSams izvertét un piepemt l@mumu, kadu izveleties materialu norakstiSanas metodi,
turklat katrai metodei ir savi triikumi un prieksrocibas.

Plasi tiek piemérota videji sverta uzskaite. Pédeja laika, sakara ar inflaciju uzskaité

paradijas jaunas metodes. LIFO metode (last in, fist out) — p€dgjais ienaca — pirmais iznaca.

¥R MK noteikumi Nr. 1486 Kartiba, kada budzeta iestades karto gramatvedibas uzskaiti. 91.punks.
20 [Mymkun A K., Mukproko B.A.,JIpimkant W.J1. Yuém ananuza youm na npednpusmui.
Mocksa,1996,13narensckoe o0beauuenuc ,, KOHUTN”, ctp.67-68
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Nemot vera, ka inflacijas laika izejvielu un materialu vertibas nepartraukti piecaug, tadgjadi
pedgjas precu partijas biis augstaka par iepriek$€jo partijas piegadi. LIFO metode palidz
bilance veidot lielus rezerves uzkrajumus, un to izmanto tie uzn€mumi, kuriem ir augsta
pelna, lai samazinatu nodoklu aplikSanas bazi, tad€jadi uzlabojot savu finansialo stavokli.
Savukart strauji augosas cenu apstaklos, pirma piegades vértiba izskatas nereala, tacu LIFO
metode ir atlauta piem&roSanal. Protams, Sai metodei ir fizisks ierobezojums. Piemé&ram,
partikas uzskait€ So metodi piemérot nav reali, jo pirmas partijas piegadati produkti
sabojasies. Mazak populara metode, bet salidzinosi biezi izmantojama FIFO metode (first in,
first out) pirmais ieksa — pirmais ara. Krievija FIFO metodi pielieto, lai atspogulotu uzskaité
lielu pelpu ar merki, pieméram, piesaistit potencialos investorus. Tacu o metodi, uzskata ir
bezjedzigi pielietot, pieméram cieta kurinama uzskaitg, jo vispirms tiek izlietots augsgjais
slanis, tatad $aja gadijuma logiski biitu pielietot LIFO metodi.

Autore, atzim€, ka, salidzinot Latvijas likumdoSanu, ar Krievijas likumdoSanu ir
actmredzamas atskiribas, pielietojot krajumu novert€Sanas metodes. Tatad Krievija plasi
pielieto vidgji sverto izmaksas metodi un LIFO (p&dgjais ienaca — pirmais ara) metodi.
Savukart Latvija - vidgji sveérto izmaksas metodi un FIFO (pirmais iek§a — pirmais ara),
saskana ar normativo aktu 2, vienlaicigi, autore, norada, ka var izmantot Latvijas
Gramatvedibas standartu Nr.11 ,,Krajumi”, neskatoties, ka no 2011. gada 1. julija nav obligati
jaievero??, tatu uzskatams ka labas prakses piem@rs.

Finan$u gramatvediba krajumu uzskaiteé var izvéleties vienu no divam krajumu
uzskaites metodeém:

1. nepartrauktas inventarizacijas metodi;

2. periodiskas inventarizacijas metodi.

No uznémuma darbibas veida un krajumu apjoma ir atkarigs, kuru no minétajam metodém
pielietot.

Nepartrauktas inventarizacijas metodes biitiba ir sistematiskas krajumu kustibas
uzskaite?®. Krajumu uzskaites bilances kontos iegramato visu krajumu kustibu; sanemsanu,
iek$€jo parvietoSanu, nodoSanu razosana, pardoSanu. Katra méneSa beigas pec ierakstiem
Sajos kontos nosaka krajumu atlikumu, kuru preciz€ parskata perioda beigas, veicot
inventarizaciju. Tadgjadi, uzskaitot krajumus p€c nepartrauktas inventarizacijas metodes,

inventarizacijai ir tikai kontroles nozime, lai parbauditu krajumu uzskaites pareizibu.

2L R likums ,,Gada parskata likums” 31. pants

22 Gramatvedibas padomes lemums Latvijas Gramatvedibas standarts Nr.11 ,,Krdjumi”. Pieejams:
https://www.vestnesis.lv/index.php?menu=doc&id=221422&laidiens_id=9344 (skatits 22.09.2015)

2 Grigorjeva R., Jesemcika A., Leibus 1., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, Izdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 72-74.1pp
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Nepartrauktas inventarizacijas metode nodrosina:

1. kontroli par krajumu saglabasanu, zaud&jumu — zadzibu, izlaupiSanu, bojajumu —
identificeéSanu;

2. uzskaites precizitati krajjumu kontiem;

3. 1espéju aprékinat pelnu vai zaudeéjumus par jebkuru laika periodu (ménesi, ceturksni)
bez esoSo krajumu inventarizacijas;

4. operativus uzskaites datus uzn@mumiem, lai veiktu pasiititaju pieprasijuma analizi.
Periodiskas inventarizacijas metode paredz periodiski veikt materialo vertibu
inventarizaciju?®. Visu materialu un pre¢u iegadi gada laika noraksta saimnieciskas darbibas
izmaksas (operaciju kontos), atstdajot krajumu uzskaites bilances kontus bez izmainam.
Krajumu atlikumus bilances kontos parada, tikai sastadot bilanci. Krajumu atlikumu parskata
perioda beigas nosaka atbilstoSi inventarizacijas rezultatiem. Uzpeémumam veicot krajumu
uzskaiti péc §is metodes, kontroli par krajumu kustibu parskata perioda nodroSina arpus
kontiem uz analitiskas uzskaites pamata noliktavu uzskaité. So metodi var pielietot
gadijumos, kad nav paredzeta liela krajumu uzkrasana noliktavas. Tos iegadajas, lai 1sa laika
izlietotu jeb pardotu. So metodi parasti izmanto nelieli uzpémumi. Savukart, ja uznémumi ar
lieliem krajumu atlikumiem lieto periodiskas inventarizacijas metodi un papildus neveic
krajumu kontroles pasakumus, uznpémuma vadibai ir griiti kontrolét krajumu kustibu un
izlietojumu atbilstoSi uznémuma merkiem, konstatét krajumu zudumus.

Autore, turpindjuma norada, ka budZeta iestades krajumu uzskaité pielieto tikai
nepartrauktas inventarizacijas metodi.
Darba autore, analiz&jot apaksnodalu, secina, ka:

1. Komercsabiedriba un valsts budZeta iestadé krajumi tiek definéti, ka uznpémuma
apgrozamie lidzekli, kurus uzpémums paredz izlietot saimnieciskaja darbiba viena
gada vai viena razoSanas cikla laika, tacu valsts budzeta iestad€, saskana ar normativo
aktu ir atrunats, ka inventaru Iidz 213 euro, jauznem krajumu uzskaitg.

2. Lai nodroSinatu krajumu patiesu atspogulojumu gada parskata, gramatvedibai
janodroSina krajumu ieguves un izlietojuma preciza uzskaite, krajumu saglabaSanas
kontrole.

3. Komercsabiedribas péc krajumu sortimenta un optimala daudzuma noteikSanas tiek
izraudziti piegadataji, pamatojoties uz tirgus konjuktiras izp€ti radio, televizija,

laikrakstos, dazadu nozaru specializ€tajos Zurnalos. Savukart valsts budZeta iestadém

24 Grigorjeva R., Jesemcika A., Leibus 1., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, Izdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 74.Ipp
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kartibu piegadataju izvelé un ligumu noslégSsana nosaka LR likums ,,Publisko
Iepirkumu likums”.

4. Komercsabiedribas krajumus uzskaité atspogulo iegades paSizmaksa (pirktajiem),
razoSanas paSizmaksa (pasraZotajiem) vai zemakaja tirgus veértiba. Jalieto zemakais
novertéjums. Tacu valsts budzeta iestades pirktajiem krajumiem ieklauj visas iegades
izmaksas un taja skaita pievienotas vertibas nodokli.

5. Pietiekama jeb optimala krajumu apjoma noteik$ana un uzturéSana uzlabo uznémuma
naudas plismu, paaugstina krajumu aprites atrumu un atdevi no ieguldijumiem
krajumos.

6. Komercsabiedribas krajumu atlikumus bilancé parskata perioda beigas novérté pec
vidgjas svertas metodes, péc FIFO metodes, japem v&ra, ka bilances datuma
krajumiem jabiit noveértétiem atbilstosi zemakai tirgus cenai vai paSizmaksai. Tacu
valsts budzeta iestades izmanto tikai FIFO (pirmais iek$a-pirmais ara) metodi.

7. Komercsabiedribas, atbilstosi uzn@muma darbibai krajumu uzskaiti gramatvediba var
nodro$inat, pielietojot nepartrauktas inventarizacijas metodi vai periodiskas
inventarizacijas metodi. Savukart valsts budZeta iestades krajumus uzskaita tikai péc
nepartraukta metodes.

8. Nozimiga vieta krajumu uzskaite ir to uzskaitei noliktavas. Noliktavu uzskaite ir
savstarpg€ji saistita ar uznpémuma finanSu gramatvedibu.

9. Krajumu inventarizacija noteikti javeic parskata perioda beigas. P& uzpémuma

vaditaja rikojuma krajumu inventarizaciju var veikt biezak.

1.2.Debitoru paradu uzskaites sastavs un ta novertejums
Debitoru paradi ir uznémuma prasibas pret citam fiziskam vai juridiskam personam?.
Tos veido nesanemta atlidziba par pardotajam precém, sniegtajiem pakalpojumiem,
izpilditajiem darbiem, ka ar1 avansa maksajumi izejvielu, materialu un precu piegadatajiem,
citam personam aizdoti Iidzekli un parmaksati nodokli.
Paradnieks ir uznémuma debitors. Atkariba no paredzetajiem norékinu terminiem
debitoru paradus iedala:
1. ilgtermina debitoru paradi;
2. Tstermina debitoru paradi.
Ilgtermina debitoru paradi tiks sapemti ne atrak ka parskata gada sekojoSaja gada, turpreti

istermina debitoru pardus paredzets sanemt parskata gadam sekojosa gada laika. Uzn€muma

% Grigorjeva R., Jesemcika A., Leibus 1., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, Izdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 102.1pp.
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bilancé ilgtermina debitoru paradus atspogulo ilgtermina finanSu ieguldijuma sastava, bet
istermina debitoru paradus — apgrozamo Iidzeklu sastava. Istermina debitoru paradu
atspogulosanai bilancé izdalita atseviska postenu grupa — debitori. Debitoru paradi
uznémumos rodas galvenokart pardodot preces uz kredita. Debitoru paradi ir arT uznémuma
lidzekli, kas aizdoti citam juridiskam vai fiziskam personam.

Debitoru paradu Itmeni uzp€muma nosaka vairaki faktori: razojamas produkcijas vai
sniegto pakalpojumu veids, tirgus ietilpiba un piesatinatiba ar doto preci, uznémuma kredita
politika, pienemta norékinu sistéma un citi faktori?®. P&édgjais no mingtajiem faktoriem seviski
svarigs ir finanSu parvaldiba.

Debitoru paradu parvaldibas saturu veido cenu un komerciala kredita politikas
izstradasana un realiz€Sana ar merki p&c iesp&jas atrak atgiit naudas lidzeklus par pardotajam
precém. Debitoru paradu parvaldibas saturu veido:

1. debitoru analize;

2. debitoru paradu realas vertibas analize;

3. debitoru un kreditoru paradu bilance;

4. kreditpolitikas izstradasana un efektivitates novertejums.

Lai noveérstu finansialas krizes iestasanos, nepiecieSams regulari sastadit naudas

lidzeklu budZetu un analizet ta izpildi. Debitoru paradu parvaldiSanai ir nepiecieSams veikt
debitoru kontroli un analizi péc paradu dzéSanas terminiem.
Terminus parsnieguso debitoru paradu vid&o ,,vecumu” var aprékinat, izmantojot $adu
formulu: debitoru paradu gada vidg€jais atlikums (EUR): 1 dienas apgrozijums (EUR).
Analizes rezultati tiek apkopoti un secindjumu veida tiek pievienoti uznp€muma gada finansu
parskatam.

Debitoru analizé ir svarigi noveértét to maksatsp&ju un izstradat individualus
komerciala kredita pieSkirSanas nosacijumus. Viens no vienkarSakajiem un visefektivakajiem
veidiem, ka parbaudit biznesa partneri un samazinat darjjuma risku, ir versties pie finansu un
kredita informacijas joma profesionali stradajo$am agentiiram un pasitit izzinu par darjjuma
partnera kreditsp&ju un kredituzticibu. Latvija darbojas Amerikas korporacijas ,,.Dun &
Bradstreet” parstavis, kas, izmantojot informaciju no legalajiem avotiem, izsniegs pilnigu
informaciju gan par interes€josa uzpémuma finansialo stavokli, gan maksajumu veikSanas
praksi. Turklat var izmantot arT popularas kreditmenedZmenta firmas ,,Kreditreform Latvija”
pakalpojumus.

Bet uznémuma kredita menedZeri arT pasi var izstradat krit€riju sist€ému, péc kuriem

bitu javadas, pardodot preces uz kredita.

26 Rurane M. Finansu menedzments. Riga, izdevnieciba RSEBAA, 2006., 60-62. Lpp.
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Gramata Parizes Universitates profesora Zaka RiSara tiek analizéta debitoru parada
uzskaite uznémumos, kur noteikts, ka klientu kredité$anas summa ieklauj sevi klientu paradu
saistibas, kas sastdv no neapmaksatam precém?’. Debitoru parads ietver sevi vértspapiru
summas, kuras ir izsniegtas klientiem, ka arT sanemtas no klienta, profesors Zaks Risars
piemingja, ka Francija dazi analitiki pievieno vél vekselu summas, kuru apmaksas termins vél
nav izbeidzies.

Lai nodroS§inatu sabalansétu naudas plismu, uzpémumam ir svariga savlaiciga un
pilniga debitoru parada sanemsana. Gramatvedibas uzdevumi noré€kinu ar debitoriem uzskaité
ir sadi?®:
dokumentgt paradu raSanos un norékinu gaitu,
precizi uzskaitit un kontrol&t norekinus ar katru debitoru atseviski;
savlaicigi reagét uz debitoru paradu terminu kav&jumiem;

periodiski izvertet debitoru paradu atgtiSanas drosibu;

o B~ w0

patiesi atspogulot debitoru paradu summas finansu parskatos.

Debitoru paradu raganos pamato ar atbilstosu dokumentu?®. Pirc&ju un pasiititaju debitoru
paradu apliecina uzpémuma izrakstits rékins par precu pardosanu vai darbu izpildi. Par
izpilditiem darbiem papildus rékinam noformé pienemsanas-nodoSanas aktu.

Aizdevuma gadijuma debitora paradu apliecina aizdevuma ligums un maksajuma
uzdevums vai kases izdevuma orderis, parmaksatas nodoklu summas — nodokla deklaracija un
maksajuma uzdevums. Neiemaksatas dalas kapitala uzskaita atbilstoSi uznémuma dibinaSanas
un pamatkapitala registracijas dokumentiem.

Debitora parada dzésanu apliecina:

1. bankas konta izraksts, ja debitors paradu apmaksa ar bankas starpniecibu,

2. kases ien@muma orderis vai elektroniska kases aparata (EKA) ¢eks, ja debitors paradu

samaksa skaidra nauda.

Norekinu ar debitoriem uzskaites kontos debitoru parada raSanos un ta palielinajumu
gramato konta debeta, bet parada samazinajumu — konta kredita.

Lai kontrolétu debitora parada samaksu, iekarto debitoru analitisko uzskaiti, kura atspogulo

norékinu gaitu ar katru debitoru atseviSki. Analitiskaja uzskaité registré debitora parada

27 Pumap XK. Ayoum uananuz xossiicmeennoii desmenvnocmu npeonpusmusi. [lepeBo ¢ GpaHIy3cKoro
) peonp

noapenakiueit JI.IT.bensix.Mocksa, 1997, MU3natensckoe ob6benunenue ,, KOHUTHU”, cTp.203

28 Grigorjeva R., Jesemcika A., Leibus 1., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, 1zdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 103.1pp.
2 Grigorjeva R., Jesemcika A., Leibus 1., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, Izdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 105.1pp.
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rasanas laiku, summu, pamatojuma dokumentu, ka ari parada dz&€Sanas terminu un norékinu
gaitu, lai varétu kontrol&t norékinu savlaicigumu.

Debitoru paradus, kurus planots sanemt gada laika p&c parskata gada, atspogulo
bilances iedala Apgrozamie lidzekli, grupa Debitori®’. Iznémums ir par precém, izejvielam un
materialiem samaksati avansi, tos atspogulo grupa Krajumi, jo iemaksatie avansi ir uznp€muma
lidzekli, kurus paredzéts sanemt krajumu veida. Istermina debitora paradus bilancg atspogulo
sados postenos un uzskaite tiem iekarto atbilstoSus sintetiskos kontus:
pirc€ju un pasiititaju paradi;
radniecigo uznémumu paradi;
asoci€to uznémumu paradi;
citi debitori;
neiemaksatas dalas sabiedribas kapitala;
istermina aizdevumi uzpémuma lidzipasniekiem un vadibai;

nakamo periodu izmaksas;

O N o g A~ W DB

uzkratie iepémumi.

Pircéju un pasiititaju paradi ir visbiezak lietotais debitoru postenis bilancé. Saja posteni
atspogulo un atbilstoSajos kontos uzskaita visus pirc€ju un pasititdju paradus, kuri
1zveidojusies, pardodot preces, darbus vai pakalpojumus, bet uzreiz nesanemot atlidzibu par
tiem.

Radniecigo uznémumu paradi atspogulo mates vai meitas uzp€émumu istermina debitoru
paradus.

Asocieto uzpémumu paradi atspogulo asociéto uzn€émumu istermina debitoru paradus.
Atbilstosi gramatvedibas informacijas lietotaju interesem finanSu parskatos norékinus ar
saistitajiem, tas ir r4adniecigajiem un asociétajiem uznémumiem uzrada atseviski. So
uzpémumu debitoru paradi rodas, pardodot tiem savu preci vai pakalpojumus un nesanemot
par to samaksu, ka arT aizdevumu rezultata.

Citi debitori ir visi pargjie debitori, kuri nav mingti citos bilances postenos. Saja postent
atspogulo uzpe@muma norekinu personam izsniegtos avansus, parmaksato vai ieprieks
samaksato nodoklu summas, citam fiziskam un juridiskam personam izsniegtus aizdevumus.

Neiemaksatas dalas sabiedribas kapitala uzskaita tad, ja sabiedribas dalibnieki nav

apmaksajusi visu statiitos noteikto pamatkapitalu vai akciju sabiedriba izlaidusi jaunas

30 Grigorjeva R., Jesemcika A., Leibus 1., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, Izdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 103-104.Ipp.
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akcijas, kuras vél nav apmaksatas jeb izpirktas®'. Neiemaksatas dalas kapitala var biit gan
uznémuma registracijas bridi, gan palielinot ta pamatkapitalu lidz vienam gadam.

Istermina aizdevumi uzpémuma Iidzipa$niekiem un vadibai tiek atspoguloti atseviski
no pargjiem debitoriem, tapat ka norékini ar saistitajiem uzpémumiem. Sada informacija dod
iesp&ju finansu parskatu lietotajiem izvertét, cik lietderigi tiek izmantoti uznémuma lidzekli,
tas ir vai aizdevumi atseviskiem uznp€muma Tpasniekiem un vadibai nekaveé uznémuma mérku
sasniegSanu.

Nakamo periodu izmaksas veido parskata perioda veiktie maksajumi nakamo periodu
ien€mumu nodrosinaSanai, pieméram, uz priekSu samaksata noma, apdros§inasana un preses
abon&Sana nakamajam periodam. Uzpémums parskata perioda izmaksas noraksta tikai to
izdevumu dalu, kura attiecas uz So periodu, bet atlikuso dalu uzskaita ka nakamo periodu
izmaksas, kuras noraksta izmaksas attiecigaja perioda.

Uzkratie ienemumi veidojas sakara ar uzkrasanas principu gramatvediba. Tas paredz visu
uznémuma ienémumu un izdevumu atspogulosanu nevis taja perioda, kad ir veikts norékins
vai izrakstits rékins par darfjumu, bet taja perioda, uz kuru ienémumu vai izdevumi attiecas.
Tatad formali uzkratie ien€mumi ve€l nav debitora parads, jo tas nav dokumentéts, bet pec
bitibas darjjums ir veikts, tatad par to jasanem atlidziba. Pieméram, tiek iznomatas
uznémuma telpas. Nomas Iiguma paredzéts, ka nomnieks apmaksa patéréto elektroenergiju un
tdeni péc faktiski patéréta daudzuma, nolasot skaititaju radijumus. Tatad rékinu par telpu
nomu decembr iesp&jams izrakstit tikai janvara sakuma. Ta ka nomas pakalpojums sniegts
decembri, tad So summu uzradda decembra ien€mumos. Sakara ar to, ka r€kins par
pakalpojumu decembrT vél netika izrakstits, So summu nevar pielidzinat debitora paradiem, ta
veido uzkratos ien€mumus. Tatad summa tiek ieklauta parskata gada ien€mumos atbilstosi
uzkrajuma principam gramatvediba.

Ievérojot LR Likumu “ Gadu parskatu likumu ” 32 5. nodalas 37. panta nosacijumus,
debitoru un kreditoru paradu atlikumi bilancé japarada atbilstos$i attaisnojuma dokumentiem
un ierakstiem gramatvedibas registros, un tiem jabiit saskanotiem ar paSu debitoru un
kreditoru uzskaites datiem bilances datuma. Strida gadijumos atlikumi bilancé jauzrada
atbilsto$i gramatvedibas datiem. Debitoru paradiem, kuru sapemsSana tiek apSaubita,
apSaubamas summas apméra veido uzkrajumus nedroSiem paradiem. Debitoru paradu
atlikumi bilancé japarada neto vertiba, kas aprékinata, no So paradu uzskaites vertibas

atbilstosi gramatvedibas datiem atskaitot nedroSiem paradiem izveidoto uzkrajumu atlikumus.

31 Grigorjeva R., Jesemcika A., Leibus I., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, Izdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 104.1pp.

32 LR likums Gada parskatu likums. Pieejams: http://www.likumi.lv/doc.php?id=66461 (skatits 19.10.2015.)
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Gada parskata pielikuma ir jadod nedroSiem paradiem izveidoto uzkrajumu apjoma

pamatojums. Ja parads uzskatams par bezcerigu (zaudétu bez ceribam to kadreiz atgt), tas

attiecigi janoraksta no nedroSiem paradiem izveidotajiem uzkrajumiem vai jaieklauj

zaud&jumos.

Darba autore, analiz€jot apaks$nodalu, secina:

1.

Debitoru paradi veidojas, pardodot preci uz kredita. PardoSana uz kredita dod iesp&ju
palielinat uzn@muma apgrozijumu, samazina noliktavas krajumus. Autore atzimé&ja, ka
debitoru uzskaite gan komercdarbiba, gan valsts budZzeta iestade tiek veikta vienadi.
Debitoru norékinu paradus dokumenté un kontrolé nor€kinus ar katru debitoru
atseviski, izvertgjot debitoru paradu atgiisanas drosibu.

Norgkinus periodiski saskana ar debitoriem, izrakstot tiem salidzinasanas aktus.
Obligati norekinus ar debitoriem salidzina pirms gada parskata sastadiSanas.

Bilance uzrada tikai tadus debitoru paradus, kuru atgiiSana ir droSus NedroSus un
bezcerigus paradus debitoru paradus noraksta saimnieciskas darbibas izmaksas tiesi
vai, veidojot uzkrajumus.

Debitoru paradu summas bilancé atspogulo atkariba no parada summas atgiiSanas
termina, ilgtermina debitoru paradus — ilgtermina finansu ieguldijumu sastava,
istermina paradus — apgrozamo lidzeklu sastava.

Bilancé debitoru sastava atspogulo ari uzn€muma nakamo periodu izmaksas un

uzkratos iepémumus.

1.3.Istermina finan$u ieguldijumu uzskaites sastavs un novertéjums

Istermina finan3u ieguldijumi ir ieguldtjumi, kurus iesp&jams realizét jebkura laika un

kurus paredzéts paturét ne ilgak par vienu gadu®®. Tatad uznémums $ados ieguldijumos

investe, lai giitu pelpu no to pirkSanas un pardoSanas. Tie ilgtermina finanSu ieguldijumi,

kurus ir paredzets pardot, ar1 japarkvalificé par istermina ieguldijumiem un finansu parskatos

jauzrada apgrozamo lidzeklu sastava.

Istermina finan3u, ieguldijumi tiek atspoguloti apgrozamo lidzeklu grupa ,,Veértspapiri un

lidzdaliba kapitalos™:

1.
2.
3.

lidzdaliba radniecigo uznémumu kapitala;
pasSu akcijas un dalas;

pargjie vertspapiri un lidzdaliba kapitalos.

3 Ludborzs A. Finansu gramatvediba tirdznieciba. Riga, Lietiskas informacijas dienests, 2003. 117.Ipp.
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Likuma ,, Gada parskatu likums ” 6. pants® atlauj pievienot ar arabu cipariem
apzimétos postenus, tapec pec nepiecieSamibas drikst pievienot posteni ,,Asoci€to uzpémumu
akcijas un dalas”.

Istermina finansu ieguldijumu noveértésanu reglamenté likuma ,,Gada parskatu likums”
32. pants * tie janoverté tapat ka pargjie apgrozamie lidzekli péc zemakas no pasizmaksas vai
tirgus vertibas. Tomer likuma tos vertspapirus, kuri kot&jas birza, atlauj novertét vertiba, kas
parsniedz pasSizmaksu. Tatad, ja Tstermina vertspapiriem nav aktivs tirgus, tad tos iesp&jams
atspogulot tikai iegades vertiba.

Ir iesp&jami divi uzskaites varianti, parvertéjot tos vertspapirus, kuriem ir aktivs
tirgus:

1. bilances vertibas izmainas tiek atzitas par ien€mumiem vai aizdevumiem;
2. bilances vértibas izmainas tiek atzitas:
- par ienémumiem vai izdevumiem vai

- tiek atzttas tapat ka ilgtermina finansu ieguldijumiem.

1.4.Naudas Iidzeklu uzskaite un to ierobeZojumi

Ikviena uzpémuma riciba pastavigi jaatrodas lielakai vai mazakai naudas lidzeklu
summai.®® Ar naudas palidzibu tiek Tstenota saimniecisko Iidzeklu aprite. Uznémumi naudas
lidzeklus sanpem galvenokart par sarazoto produkciju, to pardodot, par sniegtajiem
pakalpojumiem un izpilditajiem darbiem citiem uzp@mumiem un atseviSkam personam.
Uznémumu riciba nonak naudas lidzekli aizdevumu un finanséjumu veida, no pamatlidzek]a
pardosanas, apdroSinasanas atlidzibas veida par boja gajuSiem Ipasumiem, procentu veida un
no citiem avotiem.

Naudas lidzekli, kas atrodas uzpémumu riciba, ir apgrozamo lidzeklu sastavdala.
Uzpémumi savus naudas lidzeklus uzglaba bankas un kas€. Nauda ir maksasanas lidzeklis, un
ar tas palidzibu tiek istenota saimniecisko lidzeklu aprite. Vienalga, kada veida uzglaba
naudas Iidzeklus — norekinu kontos banka vai kaseé, vienmér tie paklauti stingrai uzskaitei.

Galvenie naudas lidzeklu uzskaites uzdevumi ir §adi®’:

34 LR likums Gada parskatu likums. Pieejams: http://www.likumi.lv/doc.php?id=66461 (skatits 19.10.2015.)
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% Grigorjeva R., Jesemcika A., Leibus 1., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, 1zdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 116.1pp.

37 Grigorjeva R., Jesemcika A., Leibus 1., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, Izdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 117.1pp.
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1. naudas atlikuma un apgrozibas kontrole uzn€émuma kas€ un elektroniskajos kases
apratos (Kases sist€mas), stingra kases disciplinas ievéroSana,

2. naudas saglabaSanas nodro§inasana, tas piesavinaSanas vai izSkérdesanas iesp&ju
pilniga noveérsana;

3. savlaiciga informacijas iegtiSana par naudas lidzeklu atlikumiem bankas un citas

glabasanas vietas.

Naudu pasu uzpémuma sanem un izmaksa kase. Brivos naudas Iidzeklus uznémums
glaba norékinu kontos banka. No nor€kinu kontiem uznémums veic visus pamatdarbibas
bezskaidras naudas maksajumus un norékinus ar citam iestadém un uzpémumiem.

Naudas Iidzeklu glabasanai nepiecieSams izveleties pietieckami droSas glabasanas
vietas. Pienakumu glabat naudu un rikoties ar to uzdod uzticamam un atbildigdm personam.
Uzpémumos, kuros ir struktiirvienibas, skaidras naudas operacijas var veikt ne tikai kasieris,
bet arf cits ar vaditaja rikojumu noteikts uznémuma darbinieks.

Proti, saskana ar 21.10.2003. MK noteikumiem Nr. 584 , Kases operaciju uzskaites
noteikumiem” par skaidras naudas saglabaSanu un ari par uzskaites kartibu ir atbildigs
uznémuma vaditajs*®. Uznémuma vaditajs, ievérojot normativajos aktos noteiktds prasibas,
izvélas attaisnojuma dokumenta veidu un saturu un kases operaciju uzskaites kartibu.

Darfjumu apmaksa starp partneriem notiek, parskaitot naudas lidzeklus no maksataja
norékinu konta banka uz sanémeja norékinu kontu taja pasa vai cita banka un veicot attiecigus
gramatvedibas ierakstus. Ja uzn€mums norékinos izmanto arvalstu valiitu, tad katram valiitas
veidam atver savu kontu. Visas valutas parrekina péc Latvijas Bankas noteikta kursa
operacijas veikSanas diena. Darfjumi ar skaidru un bezskaidru naudu tiek noforméti ar
atSkirigiem dokumentiem, un tos regulé dazadi normativie akti, tadel, veidojot uznémuma
gramatvedibas sistému, nepiecieSams noteikt atseviSku uzskaites kartibu katram naudas
lidzeklu veidam.

Vienlaikus janorada, ka noteikumi paredz skaidras naudas pienemsanas, izsniegSanas,
kases dokumentu noforméSanas un kases gramatas aizpildiSanas kartibu. Atsevisku noteikumu
4. sadalas punkti nosaka kasiera pienakumus un atbildibu par savu pienakumu nepildiSanu, ka

arl satur noradijumus par kases disciplinas kontroli®®. Par kases operacijam uzskata visus

38 LR MK noteikumi Nr. 584 Kases operdciju uzskaites noteikumi. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=80346
(skatits 19.10.2015.)
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skaidra nauda veiktos darfjumus, un tad€jadi tie noform&jami saskana ar MK noteikumu
prasibam.

Atbilstosi tiem katrs skaidras naudas sanpemSanas un izsniegSanas darjjums tiek
dokumentéts, atseviSki sastadot kases ienémumu orderi par sapemto naudu, un kases
izdevumu orderi par izsniegto naudu un registré kases gramata. Dokumentus var sagatavot
gan papira, gan elektroniska veida, arT to saturs var but brivi izvélets, iznemot gadijumus, kad
attieciga attaisnojuma dokumenta noformesanu vai saturu reglamentg normativais akts.

Naudas lidzeklu uzskaitei uznémumu gramatvediba paredzéti $adi konti*®:

1. kase,

2. norekinu konti bankas,

3. akreditivi, ¢eki un Tpasu norekina formu konti,

4. citi konti bankas,

5. pargjie naudas lidzekli.

Konti iekartojami pa naudas glabasanas veidiem un ar pa atseviskam valatam. Primarais
sadalfjums kontos ir pa glabasanas veidiem. Visi Sie naudas Iidzeklu uzskaites konti ir aktivi.
Kontus debeté par visam kas€ vai bankas ienako$ajam summam, uzstaditajiem akreditiviem
un iegadatajam Ceku gramatinam un maksajuma karte€m, kredit€jot atbilsto$i gan naudas
lidzeklu uzskaites kontos, gan uznémumu, norékinu, rezerves un citu lidzeklu un avotu
uzskaites kontos. Kontus kredit€ par visiem maksajumiem un izsniegtajam summam,
debet€jot materialo vertibu, norékinu uzskaites un citos kontos. Tatad So kontu korespondence
ir loti plasa.

Kases operacijas karto, pamatojoties uz MK noteikumiem Kases operaciju uzskaites
noteikumi*!. Noteikumi paredz skaidras naudas pienemsanas, izsniegsanas, kases dokumentu
noformé@sanas un kases gramatas aizpildisanas kartibu*?. Atsevisku noteikumu punkti nosaka
kasiera pienakumus un atbildibu par savu pienakumu nepildiSanu, ka ari satur noradijumus
par kases disciplinas kontroli. Par kases operacijam, uzskata visus skaidra nauda veiktos
darTjumus, un tadgjadi tie noform&jami saskana ar MK noteikumu prasibam.

Atbilstosi tiem katrs skaidras naudas sanemS$anas un izsniegSanas darfjums tiek
dokumentéts, atseviski sastadot kases ienémumu orderi par sapemto naudu, un kases

izdevumu orderi par izsniegto naudu un registré kases gramata. Dokumentus var sagatavot

40 Grigorjeva R., Jesem&ika A., Leibus I., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, 1zdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 118.1pp.

41 LR MK noteikumi Nr. 584 Kases operdciju uzskaites noteikumi. Pieejams: http:/likumi.lv/doc.php?id=80346
(skatits 19.10.2015.)

42 Grigorjeva R., Jesemcika A., Leibus 1., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, Izdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 118.1pp.
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gan papira, gan elektroniska veida, ari to saturs var biit brivi izveléts, iznemot gadijumus, kad
attieciga attaisnojuma dokumenta noforméSanu reglamenté normativais akts. Lai sanemtu
skaidru naudu no bankas, banka jaiesniedz ¢eks naudas sanemsanai. Ceka izrakstisana ir
stingri noteikta. Ceki ir stingras uzskaites veidlapas, to gramatinas izsniedz bankas iestades.
Ceku drikst uzrakstit tikai personas, kuru parakstu paraugi atrodas bankas kartoteka. Ceka
nedrikst biit nekadu labojumu. Sabojatie ¢eki ir jaanul€, un tiem ir japaliek c¢eku gramatina.
Izlietotas gramatinas ar c¢eku pasakniem ir jauzglaba ne mazak ka 5 gadus. Naudas
izmaksasana no kases notiek péc kases izdevumu orderiem. Tos paraksta uznémuma vaditajs
un gramatvedis. Ja uz dokumentiem, kas pievienoti kases izdevumu orderiem, ir uznp€muma
vaditaja parakstita atlauja naudas izsniegSanai, vaditaja paraksts uz kases izdevumu orderiem
nav obligats.

Naudu kasieris izsniedz tikai kases izdevumu orderi uzraditajai personai, ja naudu
izsniedz péc pilnvaras, izdevumu ordera teksta aiz naudas sanéméja uzvarda un varda uzrada
tas personas uzvardu un vardu, kura pilnvarota sanemt naudu. Pilnvara paliek pie kasiera. Ja
naudu izsniedz pec saraksta, pirms paraksta par naudas sanemsSanu kasieris uzraksta ,,P&c
pilnvaras”.

Izmaksas saraksta titullapa uznémuma vaditajs vai atbildigais gramatvedis paraksta atlauju
izmaksat naudu, noradot naudas izmaksaSanas terminus un summu. Kad pagajis izmaksas
termin$, kasieris izmaksas saraksta preti to personu uzvardiem, kuras naudu nav sanémusas,
ieraksta ,,Deponéts”. Saraksta beigas jauzraksta, cik liela summa ir faktiski izmaksata un cik
liela summa depongjama. Sis ieraksts kasierim jaapliecina ar savu parakstu. Par faktiski
izmaksato summu sastada kases izdevumu orderi. Par neizmaksatajam summam Kkasieris
sastada deponentu sarakstu vai ieraksta tas speciala zurnala.

Visi kases iep€mumu un izdevumu orderi ir jaregistré speciala zurnala, kur tiem pieskir
kartas numurus.

Uzpémuma kas€ var sapemt un izmaksat skaidru naudu ari arvalstu valita. Tadiem
gadfjumiem noteikumos paredzets, ka papildus obligatajiem rekvizitiem kases orderos ir
janorada ar1 Latvijas Bankas noteiktais attiecigas valiitas kurss darfjuma diena.

Norekinu konta turétadja uzdevuma banka karto uzpémuma saistibas ar citiem
uznémumiem, ka ar1 izsniedz skaidro naudu darba uzpémuma vajadzibam. Norekinu konta

bezskaidras naudas norekinu kartiba banka ieskaita uzp€mumam pienakoSas summas par

4 Grigorjeva R., Jesemcika A., Leibus 1., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, Izdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 119.1pp.
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pardoto produkciju, materialajam vertibam, izpilditiem darbiem, veiktiem pakalpojumiem,
pieskirtos kredttus un citus naudas parskaitijumus.

Par norékinu operaciju veikSanu bankas iestades no kontu turétadja iekas€ noteikto
atlidzibu. Vél tiek nemta papildu samaksa par ¢eku gramatinu noforme&sanu un izsniegsSanu,
par skaidras naudas izmaksu. Savukart par brivo naudas Iidzeklu atlikumu banka uznémuma
norékinu konta ik ménesi ieskaita procentu maksajumus, kurus aprékina no dienas vidgja
naudas lidzeklu atlikuma norékinu konta. Lai noformétu operacijas ar norekinu kontu,
uznémuma sagatavo maksajuma dokumentus, kuri nosaka norékinu formu. Visbiezak tiek
lietots naudas parskaitijums ar maksajumu uzdevumu. Norékinus ar maksajumu uzdevumiem
lieto, apmaksajot sanemtas precu materialas vertibas un pakalpojumus, ka arT veicot citus
maksajumus, pieméram, nodoklu summu ieskaitiSanu valsts kas€. Nore€kinu dokumentu
paraksta tas personas, kuram ir tiesibas rikoties ar konta lidzekliem un kuru parakstu paraugi
atrodas bankas kartite.

Lai atveértu akreditivu vai nor€kinu ipaso kontu, vai maksajumu kontu, uzpémums
iesniedz banka pazinojumu. Banka noraksta Iidzeklus no uzn€muma konta un pilnvaro citu
banku samaksat uzp€mumam izvirzitdas maksajuma prasibas. Akreditivs ir domats
norékiniem tikai ar konkrétu piegadataju, lidz ar to nedrikst mainit ne summu, ne terminu, ne
preces nosaukumu*4. Tas ir iesniedzams sava bankas filialé lidzigi maksajuma uzdevumam,
un banka pazinos piegadataja bankai, ka nauda ir deponéta maksajumam. Kad piegadatajs
izpilda ligumu, vin$ iesniedz savai bankas filialei darjjumu apstiprinoSus dokumentus
(pavadzimes, pienemsSanas-nodoSanas aktus, pilnvaras). Uz So dokumentu pamata banka
ieskaita pardevéja konta vinam pienakoSos atlidzibu. Atseviskos gadijumos bankai dotas
tiesibas norakstit Iidzeklus no uzp€muma konta bez piekriSanas, pieméram, bezstrida
maksajumu kartoSanai (procenti par aizdevumiem, kav&juma nauda, kontu apkalpoSana par
veiktiem parskatijumiem). Lai veiktu savstarpgjo kontroli un ierakstu salidzinasanu banka un
uznémumu gramatvediba, bankas filiales izsniedz uznémumiem kontu izrakstus. Konta
izraksta atspogulo visu noteikta laika perioda klienta konta veikto naudas Iidzeklu kustibu un
norada konta atlikumu $1 perioda sakuma un beigas.

Autore Tsuma aplikos, tadu jédzienu, ka dokumentu inkaso, kas ir norékinu kartiba, kad
banka uznemas naudas summas iekaséSanu no pirc€ja apmaina pret dokumentiem. Banka
darbojas ka pilnvarota persona starp eksportétaju un importetaju, pec eksportétaja noradijuma

iesniedz dokumentus, kas apliecina preces piegades vai pakalpojuma sniegSanas faktu, un

4 Grigorjeva R., Jesemcika A., Leibus I., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, Izdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 120.1pp.
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apmaina pret Siem dokumentiem sanem no importétaja noteikto naudas summu vai akceptétu
tratu (parvedvekseli). Aizvien izdevigak kliist norékinaties ar debetkartém vai kreditkartem.
Bankas pieddva vietgjas un starptautiskas norgkinu kartes®. Debetkartei ir $adas funkcijas:
saném¢éjs iemaksa banka naudu, kuru vélak téré, izmantojot norekinu karti. Tira debeta
gadijuma var iztérét tik daudz naudas, cik iemaksats. Kreditkartei ir Sadas funkcijas: banka,
kura izsniegusi klientam Kkarti, kredit€ vina veiktos maksajumus no saviem lidzekliem.
Norgkinu cikla beigas (parasti 1 ménesis) ta piesiita klientam atskaiti par to, cik un kura vieta
vin$ iztérejis bankas naudu. Klients noteikta termina atmaksa savu paradu kopa ar
kreditprocentu. Izsniedzot kreditkarti, katram klientam tiek noteikts maksimalais kredita
lielums, kuru tas nedrikst parterét.

Latvija ir izveidots Banku servisa centrs, kur$ apkopo visu informaciju par visiem karsu
lietotajiem. Banku serviss sniedz informaciju uzpémumiem — vai kreditkarte ir deriga, vai
rékina ir nepiecieSama naudas summa.

Uzpémumi, kuri vélas pienemt maksajumus par precém, pakalpojumiem, izdaritajiem
darbiem ar norékinu kartém, noslédz trispus€jus ligumus (uznémums — banka — Banku servisa
centrs). Banku servisa centrs apgada klientus ar iekartam un materialiem, kuri nepiecieSami
norekinu karSu piepemsSanai. Tirdzniecibas vietas tiek parbauditas kreditkartes vai
debetkartes. Bez banku norékinu kartém vél butu jamin arT degvielas kartes, kas butiba ir
kreditkartes, kuras dod iesp&ju norékinaties ar konkrétu produktu — degviela. Gramatvedibas
darbu bitiski uzlabo un atvieglo algas karSu ievieSana. Tas novérs risku, kas saistits ar
skaidras naudas izmaksu.

Darba autore, analiz&jot apaksnodalu, secina:
Naudas lidzekli ir apgrozamo lidzeklu sastavdala.
Uznémumi savus naudas lidzeklus uzglaba bankas vai kase.

Kases operacijas karto saskana ar MK noteikumiem par kases operaciju uzskaiti.

A wDp e

Savstarp€jai kontrolei un ierakstu salidzinasanai banka un uznémumos gramatvediba

bankas filiales izsniedz uznémumam kontu izrakstus.

4 Grigorjeva R., Jesemcika A., Leibus 1., Svarinska A. Finansu gramatvediba. Riga, Izdevnieciba SIA Izglitibas
soli, 2004. 120.1pp.
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2. APGROZAMO LIDZEKILU UZSKAITES
ORGANIZACIJAS ANALIZE UN IZVERTEJUMS BUDZETA IESTADE
RAKSTNIECIBAS UN MUZIKAS MUZEJA

2.1. Rakstniecibas un miizikas muzeja darbibas raksturojums

Par Rakstniecibas un miizikas muzeja dibinasanas gadu tick uzskatits 1925.gads*®, kad
Skolotaju savienibas telpas izveido ta déveétos Rakstnieku sturiSus. Lidz ar krajuma
izveidoSanas sakumu sava laika pedagogisko ideju un literatiirzinatng valdosas skolas ietekmé
tiek ieviests personaliju princips krajuma priekSmetu sistematizacija, kas muzeja darbojas
joprojam. Skolotaju savienibas muzejs komplekteé gan rakstniecibas, gan miizikas personibu

materialus, tadejadi aizsakot So kultliras nozaru lidzaspastavésanu viena kolekcija.

1936.gada tiek piepemts lémums apvienot divu taja bridi likvidétu organizaciju:
Skolotaju savienibas un Teatra biedribas, veidotos krajumus, izveidojot Rakstniecibas un
teatra muzeju. Kop$ ta briza rakstniecibas, miizikas un teatra ve&stures dokumenti tiek
muzealizéti vienkopus. Kad 1946.gada tiek izveidots Raina muzejs un atseviski Valsts
Literattiras muzejs, teatra véstures kolekcijas tiek parvietotas uz LPSR Veéstures muzeju.
1951.gada Raina muzejs un Valsts Literattiras muzejs tiek apvienoti; 1964. gada teatra
vestures jeb makslas fondu materiali tiek parvietoti un izveidots Raina Literatiiras un makslas
vestures muzejs. Peckara perioda muzejam izveidotas vairakas filiales — dazadam personibam
veltiti memorialie muzeji, kas, no vienas puses, ieklaujas vesturiski pienemtaja monografisko
kolekciju veidoSanas principa, no otras, vél vairak stiprina tie$i $adu materialu atlases,
klasifikacijas un glabaSanas izpratni to paSu principu istenojot ari tematisko ekspoziciju

veidoSana.

2001.gada, atsaucoties uz ieprieks€jo tris desmitgazu krajuma papildinasanas
rezultatiem un mizikas vestures kolekciju apjomu, muzeja nosaukums tiek mainits uz
Rakstniecibas, teatra un mizikas muzejs, izvirzot ar1 mérki no taja bridi nodalu statusa
esoSajam Rakstniecibas un Miizikas struktiirvienibam veidot atseviskus muzejus-filiales*’.
2001.gada notikusaja akreditacijas procesa pirmoreiz aktualiz€jas jautajums par apjomigas
strukturas (centralizéts daudznozaru krajums, centraliz€ta administracija un 9 filiales)

ilgtsp&ju, kas tiek apspriests ari atkartotaja akreditacija 2006.gada. 2009.gada notikusas

4 RMM darbibas stratégija. Pieejams: http://rmm.lv/?page_id=2, skatits (22.10.2015.)
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reorganizacijas rezultata izveidojas vairakas atseviSkas struktiiras: RMM, kas saglaba
parvaldibu par centraliz€to rakstniecibas, teatra un mizikas krajumu; Memorialo muzeju
apvieniba, kura ietilpst iepriek$€ja muzeja filiales, iznemot E.Smilga Teatra muzeju, kas
nonak Latvijas Kultiiras akadémijas parzina, un E.Darzina un J.Sudrabkalna muzeju

,Janaskola”, kas pariet Piebalgas muzeju apvienibas ,,Orisare” sastava.

Reorganizacijas rezultata tiek parakstiti sadarbibas ligumi par centralizéta krajuma talako
uzturéSanu ar Memorialo muzeju apvienibu un Latvijas Kultiiras akadémiju, 1pasi uzsverot
visu partneru vienlidzigo nozimi krajuma izveidé un vienadas tiesibas ta izmantoSana.
Strukturalas izmainas krajuma parvaldiba reorganizacijas rezultata nerodas, jo uzskaites un

glabasanas funkcija paliek nedaliti Rakstniecibas un muzikas parzina.

Darba autore atzimé, ka Rakstniecibas un mizikas muzejs sava piedavajuma ir tikpat
mainigs ka ta nosaukums laika gaita, tomer dazas lietas arT pec reorganizacijas palikusas

aizvien nemainigas: muzejs gaidit gaida apmekl&tajus savas izstazu zales.

Rakstniecibas un mizikas muzeja darbibas mérkis ir apzinat, vakt, petit un populariz&t
kultiiras vertibas par Latvijas rakstniecibas un miizikas v€sturi no tas pirmsakumiem lidz
misdienam un nodro$inat rakstniecibas, teatra un miizikas kolekciju centralizéta krajuma

parvaldibu®,

Krajumu uzskaite notiek, izmantojot uzturéto MUPUS sisteému, ar kuras palidzibu tiek
izveidoti krajuma uzskaitei nepiecieSsamie dokumenti*®. Digitalizéta muzeja krajuma dala
regulari tiek eksportéta uz Nacionalo muzeju krajuma kopkatalogu. Ka krajuma iegiiSanas
dokumenti tiek izmantoti ligumu un akti. Tie ir juridiski precizi noforméti. Krajuma iegiiSanas
dokumenti tiek registréti. Informacija muzeja inventara gramatas ir pietickama priek§metu
identificéSanai. Muzeja krajuma inventara gramatas tiek registrétas uzskaites zurnala.
Krajuma priekSmeti ir asignéti atbilstoSi MK noteikumiem. Muzeja Sifrs ir saskanots Kulttiras

ministrija. Regulari tiek parbaudita atsevisku kolekciju esamiba.

Muzeja darbu vada muzeja direktors. Muzeja direktoru iecel amata un atbrivo no amata

kulttiras ministrs, izvert&jot Latvijas Muzeju padomes sniegtos priekslikumus.

4 LR MK noteikumi Nr.930 Rakstniecibas un miizikas muzeja nolikums. Pieejams: http://rmm.Iv/wp-
content/uploads/2009/11/RMM-nolikums.pdf skatits (22.10.2015.)

49 KM Akreditacijas atzinums ,,Par Rakstniecibas un miizikas muzeja sakotnéjo akreditaciju”.
Pieejams http://rmm.lv/wp-content/uploads/2009/11/RMM-akreditacijas-atzinums 2012.pdf

(skatits 22.10.2015.)
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Darba autore, Rakstniecibas un mizikas muzeju organizatorisko struktiru,

pamatojoties uz personala sarakstu, atspogulojusi 2.1. att.

Direktors
Izpilddirektors,
biroja administrators
Rakstniecibas,
teatra un muzikas Komunikacijas Pétniecibas NodrosSinajuma
kratuve nodala nodala nodala

Krajuma glabataji,
restauratori

Komunikacijas
specialisti,

Kolekciju kuratori

Galvenais gramatvedis,
vecakais gramatvedis 0,5

BileSu kasieris,
Ekspozicijas zalu
uzraugi

slodzes,

personala specialists,
majaslapas redaktors,
IT specialists,
saimniecibas parzinis,
apkopéji,

sétnieks

2.1 att. Rakstniecibas un miizikas muzeja organizatoriska struktiira®

Ka redzams 2.1. attéla, Rakstniecibas un miizikas muzeja vadibas funkcijas isteno
direktors, kam tieSi palauti Cetri struktiirvienibu vaditaji, katram struktiirvienibu vaditajam
paklautiba atrodas darbinieki. Savukart nelogiski, bet gramatvediba atrodas paklautiba zem
Nodro$inajuma nodalas, turklat 2015. gada janvart turpat tika ieklauta ar personala specialista
amats. Turklat NodroSinajuma nodalas vaditajam nav pieSkirtas kreditrikotaja tiesibas, ka art
tiesibas akceptet finanSu dokumentus un parakstit rikojumus un ligumus. Dubulta paklautiba
gramatvediba reizi pareizi rada parpratumu, kas neveicina atru jautajumu risinasanu, joO
nodro$inajuma nodalas vaditajs it ka kontrole, bet nenes atbildibu. Turklat saskanoSanas
sadale starp muzeja direktoru un Nodrosinajumu nodalas vaditaja kompetence nav atrunata

attieciba uz gramatvedibas jautajumiem ar1 Rakstniecibas un miizikas muzeja reglamenta.

Autore norada, ka atbilsto$i 2012. gada 5. oktobra Kultiras ministrijas atzinumam

,»Par Rakstniecibas un miizikas muzeja sakotné&jo akreditaciju”, Muzejs ir sané€mis akreditaciju

0 Rakstniecibas un miizikas muzeja Stata saraksts, 2015.g.jan.
34



uz 5 gadiem lidz 2017. gada 4. oktobrim® . Rakstniecibas un miizikas muzeja krajums
raksturo Latvijas rakstniecibas, teatra un miuzikas v@sturi no tas pirmsakumiem lidz
miusdienam, teritoriali aptverot Latviju un teritorijas arpus Latvijas, kur risinajusies Latvijas
izcelsmes autoru darbiba®’. Muzeja krajumu veido septinas kolekcijas, kas nodotas septinu
krajuma glabataju civiltiesiska glabasana. Muzeja tiek kontroléts mikroklimats kratuvés un
ekspozicijas katru dienu, registréjot mérfjjumus kontroles zurnala. Glabasanas apstakli, kas
registréti zurnala, kopuma atbilsts MK prasibam. Vienlaikus ar esamibas parbaudi tiek
novertéta prickSmetu fiziska saglabatiba. Muzejs krajuma priekSmetus novértéjis EUR 1,00,
atbilstosi MK noteikumiem Nr.1486 200.punktam 3. Muzeja ir izveidota un efektivi
funkcioneé krajuma prickSmetu glabasanas topografiska sistéma. Parbaudes laikd muzeja
darbinieki spgja uzradit izlases kartiba inventara gramata izveéleétus muzeja priekSmetus, tapat
ar1 dokumentaciju izlases kartiba izvéletajiem krajuma priekSmetiem.

Rakstniecibas un miizikas muzejs gramatvedibas uzskaiti karto saskana ar Kultiira
ministrijas lek§gjiem noteikumiem Nr. 5.1.-4-7 > . Iek3gjie noteikumi nosaka Latvijas
Republikas Kulttiras ministrijai un padotiba esosajam iestadém vienotus uzskaites principus
un gramatvedibas kontu planu, ievérojot Ministru kabineta 2009. gada 15. decembra
noteikumos Nr.1486 ,,Kartiba, kada budzeta iestades karto gramatvedibas uzskaiti”, noteiktos
gramatvedibas uzskaites pamatprincipus un gramatvedibas kontu planu, ka ari ievérojot
Kultiiras ministrijas 2012. gada 18. septembra rikojumu Nr.6-1-214 , Par gramatvedibas un
resursu vadibas sist€émas ,,Horizon” centralizétu ievieSanu un uzturéSanu Kultiiras ministrija
un tas padotibas iestadés, un dokumentu parvaldibas sistémas darbibas pilnveidoSanu”.

Saskana ar likumu “Par gramatvedibu”®® iestades pienakums it kartot gramatvedibu ta, lai
uzskatami biitu atspoguloti visi uzn€muma saimnieciskie darfjumi, ka ari katrs fakts vai
notikums, kas rada parmainas uzp€muma mantas stavokli. Gramatvedibu karto ta, lai
gramatvedibas jautajumos kvalificéta tresa persona varétu giit patiesu un skaidru priekSstatu

par uznémuma finansialo stavokli bilances datuma, ta darbibas rezultatiem, naudas plismu

1 KM Akreditacijas atzinums ,,Par Rakstniecibas un miizikas muzeja sakotnéjo akreditaciju’.
Pieejams http://rmm.lv/wp-content/uploads/2009/11/RMM-akreditacijas-atzinums_2012.pdf (skatits
22.10.2015.)

52 Turpat

53 LR MK noteikumi Nr. 1486 Kartiba, kada budzeta iestades karto gramatvedibas uzskaiti. Pieejams:
http://likumi.lv/doc.php?id=202636 (skatits 22.10.2015.)

>KM leksgjie noteikumi ,,Latvijas Republikas Kulttras ministrijas un padotiba esoSo iestazu
gramatvedibas uzskaites kartiba”. Pieejams
http://www.muzeji.lv/uploads/Muzeju%20darbiniekiem/Gramatvedibas%20uzskaites%20kartiba krajums KM.
pdf (skatits 22.10.2015.)

> LR Likums Par gramatvedibu” 2.pants. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=66460

(skatits 22.10.2015.)
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noteikta laikposma, ka ar1 konstatét katra saimnieciska darfjuma sakumu un izsekot ta norisei.
Gramatvedibas sniegtajai informacijai jabut patiesai, salidzinamai, savlaicigai, nozimigai,
saprotamai un pilnigai. Vienlaikus janem véra ari MK noteikumu Nr.585“ Noteikumi par
gramatvedibas kartoSanu un organizaciju” 42. punktu, kur noteikts ja specialajos likumos vai
citos normativajos aktos attieciba uz kadiem konkrétiem gramatvedibas organizacijas
dokumentiem nav noteikts citadi, gramatvedibas organizacijas dokumentus izstrada,
apstiprina un par to saturu atbild uzn@muma vaditajs®®. Gramatvedibas organizacijas

dokuments ir arT uznémuma:
1. gramatvedibas kontu plans;
2. $1plana, ka arT kodu un simbolu lietoSanas noteikumi;
3. ilgtermina ieguldfjumu, apgrozamo Iidzeklu, saisttbu un paSu kapitala instrumentu
klasifikacijas kriteriji;
4. gramatvedibas politikas, gramatvedibas ierakstu, dokumentu un registru glabasanas
noteikumi;
5. gada parskata, ka arf citu gramatvedibas parskatu sagatavoSanas noteikumi.
DarTjumu apraksti ir nepiecieSami, lai veiktu efektivu un savlaicigu materialtehnisko
nodro$inagjumu pieskirta budZeta ietvaros, iestades tiek izstradati dazadi procesi krajumu
pasiitiSanai, uzskaitei un norakstiSanai atbilsto$i iestades specifikai. Izstradatie procesi tiek

saskanoti ar gramatvedibas politiku. Sadi iestadés tiek izveidota efektiva materialo vértibu

iegade, uzskaite un norakstiSana.

So normativo aktu prasibas zina katrs gramatvedis un iestades vaditajs, tacu reali
saskaroties ar gramatvedibas uzskaiti iestad@s, var secinat, ka nav ievérotas likuma prasibas.
Autore, atzime, lai sekmigi tiktu izpilditi gramatvedibas uzdevumi viens no

galvenajiem gramatvedibas organizacijas dokumentu veidiem ir Gramatvedibas kontu plans

(1.pielikums). Turklat visi nepiecieSamie noteikumi un dokumentu apgrozijumu shémas ir
apstiprinatas ar atseviSku rikojumu. DiemZ&l muzeja vadiba nav apzinajusi gramatvedibas
apjomu, tadgjadi personala trilkuma d€], muzeja nav aktualizéta - Gramatvedibas uzskaites
politika, ka to nosaka MK noteikumi®’,

Ka jebkura iestade, arT Rakstniecibas un miizikas muzeja uzskaité atrodas apgrozamie

lidzekli. Ministru kabineta noteikumi nosaka, apgrozamie lidzekli ir aktivi, kurus budzeta

% MK 21.10.2003. noteikumu Nr.585 ,,Noteikumi par gramatvedibas kartosanu un organizaciju”
Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=80418 (skatits 26.10.2015.)

5 MK 21.10.2003. noteikumu Nr.585 ,,Noteikumi par gramatvedibas kartoSanu un organizaciju”
41%.punkts
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iestade plano izmantot gada laika vai kuru apmaksa paredzéta gada laika no bilances
datuma®®,
Apgrozamo lidzek]u sastava uzskaita art:

1. aktivus, ja vienas aktiva vienibas sakotng€jas atziSanas vertiba ir mazaka par
normativajos®® aktos budZeta izdevumu klasifikaciju joma noteikto vértibu, kas ir 213
euro par vienibu,

2. atsavinaSanai paredzg&tus ilgtermina ieguldijumus.

Rakstniecibas un miizikas muzeja apgrozamos lidzeklus iedala sadas grupas:

1. krajumi;

2. debitori (prasibas);

3. nakamo periodu izdevumi un avansi par pakalpojumiem,;

4. naudas I1dzekli.

Darba autore aplikos katru grupu atseviski.

2.2. Krajumu iegade un uzskaite

Katra iestade, neatkarigi no nozares, kura ta darbojas, ir preces vai pakalpojumi, kas
nepiecieSami un kuriem ir bitiska nozime saimnieciskas darbibas nodrosSinasana. Tadgjadi,
ikvienai iestadei ir svarigi nodroSinat pareizu krajumu uzskaiti. Krajumu uzskaitei ir
janodroSina preCu sapemsSanas, parvietoSanas, saglabaSanas un izsniegSanas pareiza
dokumentala noforméSana un kontrole.

Rakstniecibas un miizikas muzejs, ka visas valsts budZeta iestades preces un
pakalpojumus iepérk, ievérojot LR likumu Publisko iepirkumu likumu®, parsvara izmanto
centralizéto iepirkumu. Saja gadijuma, ja iepirkums tiek veikts ar Ministru kabineta noteiktas
centralizéto iepirkumu institlicijas starpniecibu, muzeja direktors vai direktora nozimétas
atbildigas amatpersonas veic “iepirc€ja” un “sanéméja” funkcijas e-iepirkumu sisteéma, kas

atrodas timekla vietné www.eis.gov.Iv.

Krajumos uzskaita pirktos materialus un preces, krajumi sakotngji tiek novertéti atbilstigi
to iegades izmaksam, pirkSanas cenai pieskaitot izdevumus, kas tiei saistiti ar pirkumu,
atbilsto$i LR Likumam par Pievienotas vertibas likumam 35. pantam, pieméram, transporta

un parvietoSanas izdevumus, muitas nodokli un citus ar pirkumu saistitos nodoklus (tai skaita

%8 MK 15.12.2009. noteikumu Nr. 1486 “Kartiba, kada budzeta iestades karto gramatvedibas uzskaiti”
83. pants

¥ MK 27.12.2005 noteikumi Nr. 1031 “ Noteikumi par budzetu izdevumu klasifikaciju atbilstosi
ekonomiskajam kategorijam”

6 LR Likums Publisko iepirkumu likums. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=133536

(skatits 26.10.2015.)
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ar1 pievienotas vértibas nodoklis)®. Krajumi ir budZeta iestades Tstermina aktivi, kas paredzéti
tas darbibas nodrosinasanai, atsavinaSanai, ka arT tiek izlietoti saimnieciskas darbibas procesa.
Gramatvedibas uzskaiteé krajumu novertésanai pieméro FIFO (pirmais ieksa — pirmais ieksa)
metodi.

Ta ka valsts budzeta iestades lieto nepartrauktas inventarizacijas metodi, tad ir
nepiecieSams detalizétaks krajumu uzskaites iedaltijums, kas kopuma konta 2100 atspogulojas

visa materialu kustiba.

Krajumi, kas paredzeti remontam vai saimnieciskaja darbiba izlietoSanai, uzskaita konta
2100, kas ir detalizétaks iedalijums, pieméram, Rakstniecibas un miizikas muzeja, autore

atspoguloja 1.pielikuma.

Papildus pie katra konta tiek piesaistita viena vai vairakas klasifikacijas. Parskata gada
laika veiktos darfjumus budzeta izpilde klasific atbilstosi to ekonomiskai biitibai, saskana ar
Ministru Kabineta 2005.gada 27.decembra noteikumu Nr.1031, Noteikumi par budzetu

» 62

izdevumu klasifikaciju atbilsto$i ekonomiskajam kategorijam noteiktajam prasibam.

Informaciju, autore atspoguloja Krajumu sadalijums péc ekonomiskas klasifikacijas kodu

(EKK) biitibas ® 2.2. tabula (2.pielikums). Klasifikacija kodificé izdevumu veidus atbilstosi

ekonomiskajam kategorijam, lai nodroSinatu budZeta izpildes analizi, statistiskas informacijas

sistematiz€Sanu, apkopoSanu un analizi.

Rakstniecibas un miuzikas muzejs krajumus ieperk praktiski talit€jai izlietoSanai, lai
izvairitos no liekam krajumu rezervém un nelikvidu krajumu raSanos. Ta¢u muzeja atrodas
neliela aprikota centrala noliktava un par atbildigo personu ir noteikts saimniecibas parzinis.
Iegadatajiem krajumiem, kuri uz laiku paliek noliktava, pieskir inventara numuru, kura pirmas
Cetras zimes norada subkonta numuru, bet nakosas piecas — krajuma kartas numuru. Par

krajuma iegadi atbildigais darbinieks nodrosSina inventara numura uzlimi uz krajuma.

Izsniegtas preces iestades darbibas nodroSinaSanai tiek norakstitas uz norakstiSanas akta

pamata. Ta ka gramatvedibas uzskaites programma ,,HORIZON” nav pabeigta norakstiSanas

81 LR Likums Pievienotas vértibas likums . Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=253451
(skatits 09.09.2015.)

62 MK 27.12.2005. noteikumi Nr. 1031 Noteikumi par budzetu izdevumu klasifikaciju atbilstosi
ekonomiskajam kategorijam. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=124833 (skatits 26.10.2015.)
8 [zstradaja autore
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akta izstrade, tadejadi norakstiSanas akti tiek veidoti MS Excel formata un norakstiSanas
aktiem tiek pievienotas precu iegades pavadzimes kopijas. Dokumentu pievienoSana aktiem
atvieglo darbu audit€Sanas laika.

Autore vélas atzimét, ka gramatvedibas uzskaites programma ,,HORIZON” ir
centraliz€ta un pieder Kultiras ministrijai. Tadejadi vajadzibu pieteikumi tiek sutiti Kultiiras
ministrijai, kur paklautiba esoSo iestazu vajadzibas tiek izvertétas un tikai p€c tam iesniegtas
SIA ,,Visma” izstradei.

Autore, piedava apliikot katru atseviski muzeja esoSo krajuma kontu. Piemé&ram,
uznemtas uzskaité krajumu bilances konta 2114 — Saimniecibas materiali un biroja preces —

tiek norakstitas sastadot Krajumu norakstiSanas aktu (3.pielikums), kuru paraksta apstiprinata

ar direktores rikojumu patstaviga komisija.

Autore atspogulo bilances kontam 2114 — Saimniecibas materiali un biroja preces
gramatojumus, sakot no iegades lidz norakstiSanai:
1. Avansa maksajuma (izraksts rekins) dokumenta apmaksas diena palielina avansu par
krajumiem kontu (pamatojums — maksajuma uzdevums) un samazina naudas kontu, no kura

veic maksajumu, autore atspogulo gramatojumu 2.1. tabula:

2.1.tabula
Operaciju saturs D K EK
Izrakstits rékins par biroja precém (priekSapmaksa) 2181 | 26212 | 2311

2181 ,,Avansa maksajumi par krajumiem”

26212 , Pamatbudzeta Iidzekli”

2.Sanemot krajumus (saskana ar pavadzimi), par kuriem iepriek§ veikts avansa maksajums,
avansa maksajuma veértiba samazina avansu uzskaites kontu un palielina attiecigo krajumu

kontu, autore atspogulo salikto gramatojumu 2.2. tabula:

2.2.tabula
Operaciju saturs D K EK
Sanemta biroja prece, saskana ar pavadzimi 2114 | 5311 | 2311

5311 | 2181 | 2311

2114 ,,Saimniecibas materiali un kancelejas piederumi”
5311 ,,Saistibas pret piegadatajiem un darba uznémejiem”

2181 ,,Avansa maksajumi par krajumiem”

3.Norakstot krajumus (norakstiSanas akts), Kurus iestade izlieto savam vajadzibam, izslédz no

uzskaites un palielina izdevuma kontu, autore atspogulo gramatojumu 2.3. tabula:
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2.3.tabula

Operaciju saturs D K EK

NorakstiSanas akts 7023 | 2114 | 2311

7023 ,,Izdevumi krajumi, materiali, energoresursi, preces, biroja preces un inventars

2114 ,,Saimniecibas materiali un kancelejas piederumi”

4. Krajumu sanemot no citas valsts vai pasvaldibas budZeta iestades bez atlidzibas, veértiba,
kada krajumi uzskaititi ieprieks€jas budzeta iestades gramatvediba, palielina attiecigo krajuma

kontu un atbilsto$o ienémumu kontu, autore atspogulo gramatojumu 2.4. tabula:

2.4.tabula
Operaciju saturs D EK K EK
Pazinojums (Avizo) par precu sanemsanu 2114 | 2311 | 8412 18137
vai
8413 19550

2114 ,,Saimniecibas materiali un kancelejas piederumi”
8412 Ienémumi no veértibu sanemsanas bezatlidzibas cela starp budZeta iestadém vai
8413 Ienémumi no vertibu sanemsanas bezatlidzibas cela starp valsts un pasvaldibu budzeta

iestadém

5.Budzeta iestadei krajumus sanemot davinajuma, sanems$anas diena nosaka to vertibu. Ja
davinajuma sanemsanas dokumenta noradita krajumu vertiba, krajumus uzskaita noraditaja
vertiba. Ja vertiba nav noradita, muzeja izveidota komisija, nepiecieSamibas gadijuma
pieaicinot attiecigas jomas specialistu, nosaka sanemto krajumu veértibu. Krajumus sanemot
ka davinajumu, palielina attiecigo krajumu kontu un atbilstoSo iepémumu kontu, autore
atspogulo gramatojumu 2.5. tabula:

2.5.tabula

Operaciju saturs D EK K EK

Davinajums 2114 | 2311 | 8412 18137

2114 ,,Saimniecibas materiali un kancelejas piederumi”

8412 Ienémumi no vertibu sanemsanas bezatlidzibas cela starp budzeta iestadém

6.Ja krajumus pardod, tos vispirms izslédz no uzskaites un atzist izdevumus. Noraksta
krajumu uzskaites veértibu, kuru nosaka atbilstosi budZeta iestades pielietojamai krajumu

uzskaites FIFO metodei, autore atspogulo gramatojumu 2.6. tabula:
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2.6.tabula

Operaciju saturs D K EK

Pardosanas pavadzime 7023 | 2114 | 2311

7023 ,,Izdevumi krajumi, materiali, energoresursi, preces, biroja preces un inventars

2114 ,,Saimniecibas materiali un kancelejas piederumi”

7.P&c tam atzist prasibas un iepémumus no krajumu pardoSanas, autore atspogulo
gramatojumu 2.7. tabula:
2.7.tabula

Operaciju saturs D K EK

Atzita prasiba 2310 | 6000 | 2311

2310 Pirc&ju un pasititaju paradi

6000 Ien€mumi (attiecigais konts)

8. Krajumu nododot bez atlidzibas citai budZeta iestadei, krajumus izslédz no uzskaites un

izslégto krajumu vertiba noraksta izdevumus, autore atspogulo gramatojumu 2.8. tabula:

2.8.tabula

Operaciju saturs D EK K EK

Pazinojums (Avizo) par pre€u nodoSanu 8421 | 19137 | 2114 2311

8421 Izdevumi no vértibu nodosSanas bezatlidzibas cela starp budZeta iestadeém

2114 ,,Saimniecibas materiali un kancelejas piederumi”

9.Ja krajumi iznicinati prettiesiskas darbibas rezultata, krajumus izslédz no uzskaites, autore
atspogulo gramatojumu 2.9. tabula:
2.9.tabula

Operaciju saturs D K EK

NorakstiSanas akts ar zinojumiem 7023 | 2114 | 2311

7023 ,,Izdevumi krajumi, materiali, energoresursi, preces, biroja preces un inventars

2114 ,,Saimniecibas materiali un kancelejas piederumi”

10.Ja par krajumu iznicinasanu vai bojasanu prettiesiskas darbibas rezultata budzeta iestade ir
iesniegusi prasibu tiesa, [idz tiesas l[@muma piepemsSanai krajumus uzskaita zembilancg, jo

prasibas apjoms un atmaksas laiks nav precizi zinami. Ja par krajumu iznicinaSanu vai

41



bojasSanu prettiesiskas darbibas rezultatad budzeta iestade sanem atlidzibu un to saskana ar
speka esosajiem normativajiem aktiem ieskaita valsts budzeta vai pasvaldibas budzeta, naudas
sanemsanas diena, autore atspogulo gramatojumu 2.10. tabula:

2.10.tabula

Operaciju saturs D K EK

Norékini ar valsts budzetu 26212 | 5312 | 2311

26212 , Pamatbudzeta Iidzekli”

5312 Saistibas ar pamatbudZeta norékiniem

Nakamais petamais krajumu bilances konts 2115 - Kurinamais, degviela, smervielas.
Muzeja nav nedz sava autoparka, nedz katlu majas. Savukart muzejs darba vajadzibam uz
liguma pamata, iznoma automasinu no sava darbinieka. Lai gramatvediba veiktu precizu
uzskaiti, liguma ir noteikta karttba par transportlidzekla ekspluatacijas izdevumu
kompensaciju. Vienlaicigi liguma ir atrunata marSruta lapas aizpildes un degvielas uzpildes
kartiba. Autovaditajam tiek izsniegta degvielas uzpildei debetkarte.

Muzejs ir noslédzis ligumu ar SIA ,Neste Latvija” par degvielas uzpildi ar debetkarti,
kur naudas lidzek]i tika iemaksati avansa. Sanemot atskaiti no Neste Latvija par ieprieks€jo
meénesi sanemto degvielu, degvielas daudzums tiek uzpemts noliktava - automasSina Opel
Astra. No noliktavas — automasina Opel Astra degviela norakstama atbilstos$i marSruta lapai,
debetkartes saneémejs iesniedz aizpildito marSruta lapu kopa ar apliecinoSiem dokumentiem
(¢ekiem) par iegadato degvielu. Autotransporta vaditajs katru ménesi lidz kart€ja ménesa 5.
datumam sagatavo un iesniedz gramatvedibai atskaiti (marSruta lapu) par iepriekS€ja ménesa
izlietoto degvielu. Gramatvedibas darbinieks parbauda atskaiti par iepriek$€ja menesT izlietoto
degvielu, taja skaita atbilstibu nobraukuma un degvielas patérina normam, un iesniedz muzeja
direktoram apstiprinasanai.

Autore atspogulo bilances kontam 2115 - Kurinamais, degviela, smeérvielas
gramatojumus, sakot no iegades Iidz norakstiSanai:
lemaksata nauda Neste Latvija, lai izmantotu norékinu karti, autore atspogulo gramatojumu
2.11. tabula:
2.11.tabula

Operaciju saturs D K EK

Izrakstits rékins par degvielas iegadi (priekSapmaksa) 2181 | 26212 | 2322

2181 ,,Avansa maksajumi par krajumiem”

26212 ,,Pamatbudzeta Iidzekli”
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Sanemta atskaite no Neste Latvija par degvielas sapemsanu, autore atspogulo salikto

gramatojumu 2.12. tabula:

2.12.tabula
Operaciju saturs D K EK
Sanemta degviela, saskana ar atskaiti 2115 | 5311 | 2322

5311 | 2181 | 2322

2115 ,,Kurinamais, degviela, smérviela”
5311 ,,Saistibas pret piegadatajiem un darba uznémejiem”

2181 ,,Avansa maksajumi par krajumiem”

Norakstita degviela (marsruta lapa), autore atspogulo gramatojumu 2.13. tabula:
2.13.tabula

Operaciju saturs D K EK

Pamatojoties uz marsSruta lapu, degviela tiek norakstita no | 7023 | 2115 | 2322

uzskaites

7023 ,,Izdevumi krajumi, materiali, energoresursi, preces, biroja preces un inventars

2115 ,,Kurinamais, degviela, smérviela”

Nakamais pétamais krajumu bilances konts 2132 - Krajumi un ilgtermina
ieguldfjumi atsavina$anai. Saja konta tiek uzskaititi reprezentativie materiali. Tie ietver
izdevumus publisku dzeju vakaru, izstazu rikoSanai, ka ari iestades reprezentgjosu priekSmetu
izgatavoSanai. PriekSmeti, kuri satur iestades logo vai citu informaciju (pieméram,
pildspalvas, kalendari, T-krekli, kriizes u.c.) Sie prick§meti tick izplatiti (parasti bez
atlidzibas) iestades popularizeSanai.

Reprezentacijas izdevumu norakstiSanas aktu sagatavo atseviski katram pasakumam

atbilstosi apstiprinatajam tameém
Muzeja Sie priekSmeti glabajas noliktava, ja noliktava mainas materiali atbildigas
personas. Muzeja direktors izdod rikojumu par materialu vertibu nodoSanu citai personai,

pamatojoties uz pienemsanas - nodosanas aktu .

Autore atspogulo bilances kontam 2132 - Krajumi un ilgtermiga ieguldijumi
atsavinasanai gramatojumus, sakot no iegades Iidz norakstiSanai:
Avansa maksdjuma (izraksts rékins) dokumenta apmaksas diena palielina avansu par
krajumiem kontu (pamatojums — maksajuma uzdevums) un samazina naudas kontu, no kura

veic maksajumu, autore atspogulo gramatojumu 2.14. tabula:
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2.14 tabula

Operaciju saturs D K EK

Izrakstits rékins par precu iegadi (priekSapmaksa) 2181 | 26212 | 2390

2181 ,,Avansa maksajumi par krajumiem”

26212 ,,Pamatbudzeta Iidzekli”

Sanemot krajumus (saskand ar pavadzimi), par kuriem iepriek$ veikts avansa maksajums,
avansa maksajuma veértiba samazina avansu uzskaites kontu un palielina attiecigo krajumu

kontu, autore atspogulo salikto gramatojumu 2.15. tabula:

2.15.tabula
Operaciju saturs D K EK
Sanemta prece, saskana ar pavadzimi 2132 | 5311 | 2390

5311 | 2181 | 2390

2132 ,Krajumi un ilgtermina ieguldijumi atsavinasanai”
5311 ,,Saistibas pret piegadatajiem un darba uznémejiem”

2181 ,,Avansa maksajumi par krajumiem”

Norakstita prece (norakstisanas akts) autore atspogulo gramatojumu 2.16. tabula:
2.16.tabula

Operaciju saturs D K EK

NorakstiSanas akts un tame 7023 2132 2390

7023 ,,Izdevumi krajumi, materiali, energoresursi, preces, biroja preces un inventars

2132 , Krajumi un ilgtermina ieguldijumi atsavinaSanai”

Nakamais pétamais krajumu bilances konts 2161 - Atri nolietojamais inventars.
Autore, velas verst uzmanibu, ka budzeta iestadés MK noteikumi nosaka, ka apgrozamie
lidzekli ir aktivi, kurus budzeta iestade plano izmantot gada laika vai kuru apmaksa paredzéta
gada laika no bilances datuma®. Apgrozamo lidzeklu sastava uzskaita arT aktivus, ja vienas
aktiva vienibas sakotngjas atziSanas vértiba ir mazaka par normativajos® aktos budzeta

izdevumu Klasifikaciju joma noteiktu vértibu, kas ir 213 eiro par vienibu.

% MK 15.12.2009. noteikumu Nr.1486 ,,Kartiba, kada budzeta iestades karto gramatvedibas uzskaiti”
83. punkts

& MK 27.12.2005. noteikumi Nr. 1031 ,,Noteikumi par budzetu izdevumu klasifikaciju atbilstosi
ekonomiskajam kategorijam”
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Muzeja sapemot attaisnojuma dokumentu par inventara iegadi, gramatvedis visus
ierakstus gramatvedibas registros izdara ne velak, ka 15 dienu laika p&c ménesa beigam, kura
saimnieciskais darfjums noticis, un norada uz attaisnojuma dokumenta veikto gramatojumu.
Krajumiem (inventars), pieskir inventara numuru, kur pirmas divas zimes norada, Kulttras
ministrijas struktiirvienibu (katrai ir pieskirts individuals divciparu kods), nakosa viena zime
(burtu apzim&jums) — | — inventars, bet nakosas piecas - krajuma kartas numuru. Par inventaru
atbildigais darbinieks nodros$ina inventara numura uzlimi uz inventara.

Krajumus uzskaita to sakotn&ja veértiba, ko veido krajuma iegades cena un visi
izdevumi, kas saititi ar krajumu iegadi. Krajumus atzist izdevumos perioda, kura tos nodod

lietoSana ar dokumentu Inventara izsniegSana lietoSana, atsavina vai parce] citd aktivu

uzskaites grupa. Inventara uzskaiti (daudzuma, naturalas vienibas) nodrosina ar1 p&c atziSanas

izdevumos Iidz to faktiskajai norakstiSanai un no uzskaites izslédz uz norakstiSanas akta

pamata, ja tie ir bojati, novecojusi, tas ir talakai darbibai nederigi.
Muzeja ir nozimétas 12 atbildigas personas, kuras atbild par inventaru. Materiali

atbildigo personu nomaina, tiek veikta pamatojoties uz rikojumu, sastadot pienemsanas —

nodoSanas aktu .

Autore atspogulo bilances kontam 2161 - Atri nolietojamais inventars gramatojums,
sakot no iegades Iidz norakstiSanai:
Avansa maksdjuma (izraksts rékins) dokumenta apmaksas diena palielina avansu par
krajumiem kontu (pamatojums — maksajuma uzdevums) un samazina naudas kontu, no kura
veic maksajumu, autore atspogulo gramatojumu 2.17. tabula:

2.17 tabula

Operaciju saturs D K EK

Izrakstits rékins par inventara iegadi (priekSapmaksa) 2181 | 26212 | 2312

2181 ,,Avansa maksajumi par krajumiem”

26212 , Pamatbudzeta Iidzekli”

Sanemot inventaru (saskana ar pavadzimi), par kuriem ieprieks veikts avansa maksajums,
avansa maksajuma veértiba samazina avansu uzskaites kontu un palielina attiecigo krajumu

kontu, autore atspogu]o salikto gramatojumu 2.18. tabula:

2.18.tabula
Operaciju saturs D K EK
Sanemts inventars, saskana ar pavadzimi 2161 | 5311 | 2312

5311 | 2181 | 2312
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2161 ,,Atri nolietojamais inventars”
5311 ,,Saistibas pret piegadatajiem un darba uznémejiem”

2181 ,,Avansa maksajumi par krajumiem”

Inventara izsniegSana lietosana (inventars turpmak tiek uzskaitits operativaja uzskaité bez
uzskaites vértibas ), autore atspogulo gramatojumu 2.19. tabula:
2.19.tabula

Operaciju saturs D K EK

Ieksgja pavadzime (iestades ietvaros) par inventara izsniegSanu | 7023 | 2161 | 2312

lietoSana

7023 ,,Izdevumi krajumi, materiali, energoresursi, preces, biroja preces un inventars

2161 ,,Atri nolietojamais inventars”

Norakstisanas akts (faktiska norakstisana, dokumentali) -

Gramatojumi netiek veikti.

Atbilstosi likumam ,,Par gramatvedibu” aktivi, tostarp krajumi, jainventariz€ vismaz

vienreiz gada®. Muzeja direktors katru gadu izveido uz rikojuma ,.Par parskata gada sléguma

inventarizaciju” pamata inventarizacijas komisiju — komisijas priek§sédetaju un komisijas

loceklus. Komisijas priekSsédétajs nosaka inventarizacijas norises laiku, katrai
inventariz€jamai krajumu glabaSanas vietai. Pirms krajumu skaitiSanas materiali atbildigas
personas inventarizacijas sarakstos parakstas par to, ka lidz inventarizacijas sakumam visi
dokumenti par vinu atbildiba nodoto materialo veértibu sapemsSanu, izsniegSanu un
norakstiSanu ir iesniegti gramatvediba, tas ir apliecinajumu. Krajumu inventarizacijas
rezultatus atspogulo sarakstos uzradot preCu nomenklatiras numuru, nosaukumu, vértibu.
Inventarizacija iegitie dati tiek salidzinati ar noliktavas un finan$u gramatvedibas uzskaites
datiem.

Inventariz&jot avansa maksajumus par precém, tiek parbaudits, vai nav beidzies
liguma paredzetais piegades laiks un vai avansa maksajums nav parveérties par Saubigo vai
bezcerigu paradu, kuram izveidojams uzkrajums vai tas ir norakstams.

P&c visu objektu parbaudes, komisija apkopo iegiito informaciju, un iesniedz muzeja

direktoram Zinojumu par inventarizacijas norisi un Parskata gada sléguma inventarizacijas

kopsavilkuma sarakstu , kas tiek salidzinats ar Virsgramatu .

8 LR likums ,,Par gramatvedibu”. Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=66460 (skatits 26.10.2015)
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2.3. Debitoru prasibu uzskaite

Autore, darba 2. sadala Rakstniecibas un miizikas muzeja darbibas raksturojums —
aprakstija, ka muzejs sniedz dazadus maksas pakalpojumus par celojosam ekspozicijam,
lekcijam, konferencém, publikacijam, dramas darbnicam, kur lugas uzveduma forma kopigi ar
bérniem veido sizetus, telpu 1ri dazadiem pasakumiem, muzeju priekSmetu kopijam. Par
visiem pakalpojumiem var iepazities ar cenradi, kas atrodas timekla vietné www.rmm.lv

sadala Cenradis.

Tacu 2015. gada Valsts kontroles revizija ir konstat€jusi, ka Rakstniecibas un muzikas
muzejs sniedz maksas pakalpojumus un to sniegto maksas pakalpojumu cenrazus ir
apstiprinajusi muzeja direktore, tadgjadi nav ievérota procediira cenrazu apstiprindjumam péc
Ministru kabineta noteikumiem.®” Normativais akts nosaka, ka Ministru kabinets izdod
noteikumus par valsts tieSas parvaldes iestazu sniegto maksas pakalpojumu cenrazu
apstiprina$anu®. Lai nodrosinatu prasibu izpildi, muzeja direktore pilnvaroja direktora
vietnieku sagatavot cenrazu izmaksas, lai virzitu saskanoSanai Uz Kultiras ministriju, kura

attiecigi sagatavos noteikumu projektu iesnieg§anai Ministru kabinetam.

Tatad Rakstniecibas un miizikas muzejs savas saimnieciskas darbibas laika citam
fiziskajam un juridiskajam personam sniedz pakalpojumus un ne vienmér uzreiz sanem
samaksu. Tados gadijumos veidojas paradnieki — debitori. Ta ka bilancé debitori tiek
uzskaititi apgrozamo lidzek]u sastava, lidz ar to tie ir stermiga paradi, kas janokarto viena
gada laika. Parskata bilancé ir jauzrada tikai tie paradi, kuru sanemsSana ir droSa. Debitoru
paradi ik pa laikam tiek izvertéti, vai parada atmaksa ir droSa vai apSaubama. Likums ,,Par
gramatvedibu” nosaka, ka katra parskata gada beigas ir jainventariz€ debitoru paradi, tas ir

jasalidzina norekini ar uznémuma debitoriem. To veic nosiitot debitoram salidzinaSanas aktu

par parada summu gada beigas.
Debitoru paradus, kuru sanemsana ir apSaubama, var iedalit:
1. Saubigie paradi, no kuriem dalu ir ceribas sanemt;

2. bezcerigi paradi, kuru sanemsana vairs nav reala.

67 Valsts kontroles revizijas atzinums ,,Par Kultiiras ministrijas 2014. gada parskata sagatavoSanas
pareizibu” Pieejams: http://www.lrvk.gov.lv/uploads/reviziju-zinojumi/2014/2.4.1-
27 2014/revizijas zinojums_km.pdf (skatits 26.10.2015.)

LR likums ,,Likums par budzetu un finansu vadibu” 5. panta devita dala
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Sastadot gada parskatu, debitoru paradiem, kuru sanemsSana tiek apSaubita, apSaubamas

summas apméra veido uzkrajumus nedrosSiem paradiem .

Autore, atzimg, ka debitoru paradi rodas art tad, ja iestade veic avansa maksajumus
precu piegadatajiem, parmaksajot nodoklus, izsniedzot naudu avansa iestades darbiniekiem
saimnieciskiem izdevumiem. Savukart 2014. gada decembra beigas, muzejs parskaitija avansa
naudas lidzeklus — iedzivotaju ienakuma nodokli valsts iep€muma dienestam.

Tacu parmaksatie nodokli, ka norada Valsts kontrole revizijas atzinuma muzejs, nav
tiesiski un ekonomiski rikojies ar finansu Iidzekliem, jo 2014. gada decembri ir veicis
iedzivotaju ienakuma nodoklu avansa maksajumu 2628 euro apméra®®. Lai gan valsts budZeta
izdevumi sastav no apropriacijam, kas noteiktas konkrétam valsts vajadzibam, saskana ar
gadskartgjo valsts budZeta likumu, un normativie akti ° nosaka, ka nodoklu maksataju
pienakums ir aprékinat maksajamo nodoklu summu un noteiktaja termina un pilna apmera tas

nomaksat.

Autore, vElas atgadinat, ka Latvija terminam apropridcija jauna nozime radas
2002.gada, kad Latvijas Zinatnu akadémija Terminologijas komisija sava sédé 2002. gada 19.
novembri ir  apstipringjusi  Juridiskas  terminologijas  apakSkomisija  akceptéto
internacionalisma apropriacija jédzieniska satura maigu latvie$u valoda’’. Lidz §im latviesu
valoda internacionalisms apropriacija sveSvardu vardnicas skaidrots ka ,,piesavinasanas,
iegiiSana sava ipaSuma”. Savukart anglu valoda attiecigajam vardam appropriation ir gan
nozime ,ieglSana sava IpasSuma’(turklat bez 1paSa pilnvarojuma, tapéc anglu—latviesu
vardnicas $aja nozimé lietots tulkojums «piesavinasanas; zagSana»), gan ,,naudas (finansu)
veltiSana (atvélé$ana) noteiktam mérkim”. Saja otraja nozimé latvie$u valoda tulkojuma
parasti tika lietots termins asignéSana (lidzek]u asignésana). Tulkojot ES normativos aktus,
gan juridiskaja, gan finans$u terminologija anglu terminam appropriation ari otraja nozimé par
ekvivalentu atzits apropridcija, bet termins asignésana paturéts ka anglu termina assignment
ekvivalents (viena no ta nozimém). Latvijas Zinatpu akadémija Terminologijas komisija sédé
atzits, ka, runajot par atvéletajiem (apropri€tajiem) lidzekliem, ir izmantojama forma

apropriejumi (ieprieks lietota «asignéjumi» vietd). Par kliidu $aja nozimé atzita daudzskaitla

8 Valsts kontroles revizijas atzinums ,,Par Kultiiras ministrijas 2014. gada parskata sagatavoSanas
pareizibu” Pieejams: http://www.lrvk.gov.lv/uploads/reviziju-zinojumi/2014/2.4.1-
27 2014/revizijas zinojums km.pdf (skatits 26.10.2015.)

LR Likums ,,Par iedzivotaju ienakuma nodok[i” 3. panta pirma dala un 17. panta piekta dala.

1 LZA TK  publikacija ,.lerminam apropridcija  jauna nozime,, Pieejams:
http://termini.lza.lv/article.php?id=59 (skatits 26.10.2015.)
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forma «apropriacijas»’2. Tatad esam noskaidrojusi ka termins asignéjumus ir aizstats ar

terminu apropriacija, kas péc savas butibas gan viens, gan otrs ir noteikta apjoma naudas

summu pieskirsana no valsts vai pasvaldibu lidzekliem kadam konkr&tam merkim.

Talak autore v&las apskatit avansa norékinu uzskaites kartibu, autore, norada, ka
darbiniekiem izsniedz avansu saimniecisko uzdevumu veikSanai un muzejs iedala divos

veidos:

1. avanss iestades saimnieciskas darbibas nodroSinasanai, tas bitu precu un materialu
iegadei vai samaksai par sniegtajiem pakalpojumiem, pieméram, biroja preces,
pastmarkas, veidlapas u.c;

2. avanss komand&juma izdevumu un darba braucienu izdevumu atlidzinasanai.
Komand&juma un darba braucienu izdevumu uzskaiti un atlidzinasanas kartibu nosaka LR
Ministru kabineta noteikumi Nr. 969 , Kartiba, kada atlidzinami ar komand&jumiem saistiti
izdevumi”.

Komandgjums ir ar iestades vaditaja rikojumu apstiprinats darbinieka brauciens uz noteiktu
laiku uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika vai uz arvalstim, lai pilditu darba uzdevumus,
vai palidinatu zinasanas, paaugstinatu kvalifikaciju (macibu komandg&jums).

Darba brauciens ir saistits ar darbinieka izbraukumiem un parvieto$anos, vai darbs norisinas
cela Latvijas Republika vai arvalstis saskana ar noslégto darba ligumu un atbilsto$i nozares
ministrijas apstiprinatajam profesiju uzskaitfjumam.

Muzeja direktors komand&juma ilgumu nosaka ar rikojumu (4. Pielikums). Izdevumu

atlidzinasSanai, kas var€tu rasties komand€juma vai darba brauciena, darbinickam izsniedz
avansu. Avansa summa tiek aprékinata, pamatojoties uz direktora rakstisku rikojumu par
darbinieka nosiitiSanu komand&uma un atbilsto§i Ministru kabineta noteiktajam dienas
naudas normam, viesnicas apmaksas normam un planotajiem izdevumiem transporta un
citiem ar komand&jumu saistitiem izdevumiem”. Tatad p&c avansa sanemsanas darbinieks
klust iestadei par debitoru — nor€kinu personu, jo ir sanémis naudu pret norékinu.
Darbiniekam noteikta termina, bet obligati ménesa beigas, jaatskaitas par izlietotajiem naudas

lidzekliem — gramatvediba iesniedz Avansa nor€kins ar pievienotiem attaisnojuma

dokumentiem (5.Pielikums), kas apliecina naudas izlietoSanas faktu. Visiem izdevumiem,

2 1ZA TK  publikacija »lerminam apropridacija  jauna nozime,, Pieejams:
http://termini.lza.lv/article.php?id=59 (skatits 26.10.2015.)

3 MK 12.10.2010. noteikumu Nr.969 , Kartiba, kada atlidzinami ar komandéjumiem saistitie
izdevumi” Pieejams : http://likumi.lv/doc.php?id=220013 (skatits 30.10.2015)
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kurus norékinu persona uzrada avansa norékina, jabit apstiprinatiem ar pareizi noformetiem

attaisnojuma dokumentiem. Norékinu persona pasrocigi paraksta avansa norékinu un pirms

iesniegSanas gramatvediba obligati apstiprina to pie muzeja direktora.

Autore, apraksta parskata gada sléguma inventarizaciju, kura veicama triju ménesu

laika pirms parskata gada beigu dienas vai ménesa laika péc tas. Muzeja komisija norékinu

inventarizaciju ar debitoriem inventarize §ada kartiba:

1. parbauda programma ,,HORIZON” registréto debitoru paradu atlikumu summas,

parada rasanas datumu un dokumenta numuru;

noskaidro parada izcelsmes apstaklus un veiktos pasakumus parada iekas€Sanai;
noskaidro personas, kuru vainas d€] iestajies noilgums, ja tadi gadijumi ir;

no programmas ,,HORIZON” izveido dokumentu ,,Akts par savstarpg&jo norekinu
salidzinasanu”, kura noradits debitora parads par katru darfjumu ar tekstu, ludzot
debitoru pazinot, vai vin$ piekrit vai nepiekrit uzskaitita parada summai noradot
apstiprinajuma iesniegSanas terminu, izdruka divos eksemplaros un nosiita to
konkrétajam debitoram pa pastu. Ja aktu stita pa FAX vai e-pastu ieskan&ta veida,

tad to izdruka 1 eksemplara.

Komisija norékinus ar debitoriem — Saubigos paradus inventarize $ada kartiba:

1.

katru debitoru izveért€é individuali (kontrolgjot debitoru maksajumus, salidzinot
norékinus, sekojot lidz paradnieku finansu stavoklim, konstate, kur§ no debitoriem
ir Saubigs (nedross) vai bezcerigs);

par kontroles metodi paradu uzskaitei izmanto analizi péc apmaksas terminiem
(veidojot debitoru apmaksas parskatus, neapmaksatos rékinus grupé péc apmaksas
termina dienam, veidojot intervalus, 1-30 dienas, 31-60 dienas, 60-90 dienas
u.t.t);

komisija izverté, kuri no Saubigajiem (nedroSajiem) paradiem ir bezcerigi
(pieméram, tiesvedibas izdevumi par parada piedzinu parsniedz parada summu
u.tml.) un inventarizacijas saraksta ,Piezimes” ieraksta priekSlikumus to

norakstiSanai.

Komisija norékinus ar budZetu par nodokliem inventarize $ada kartiba:

1.
2.

parbauda uzskaititas nodok]a summas:

sagatavo izdruku no Valsts iepémumu dienesta (turpmak-VID) Elektroniskas
deklaréSanas sistemas (turpmak-EDS) nodoklu véstures par muzeja veiktajiem
nodoklu maksajumiem un nodoklu parmaksu/paradu;

veic VID EDS parskata datu salidzinasanu ar gramatvediba uzskaititajiem datiem.
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Autore, velas atspogulot debitoru uzskaites gramatojumus:
Debitoru prasibas atzist saskana ar ienémumu uzskaites pamatprincipiem, autore atspogulo
gramatojumu 2.20. tabula:

2.20.tabula

Operaciju saturs D K

Debitoru atziSana 2312 | 60303

2312 Prasibas par pamatbudZeta norékiniem

60303 Maksas pakalpojumi un citi pasu ien€émumi — PVN0%

BudzZeta iestadei sanemot prasibu apmaksu, debitoru paradu dzes$ atbilstosi finanSu iestades
konta izrakstam, autore atspogulo gramatojumu 2.21. tabula:
2.21.tabula

Operaciju saturs D K

Informacija no bankas konta izraksta 26212 | 2312

26212 , Pamatbudzeta Iidzekli”

2312 Prasibas par pamatbudzeta norékiniem

Ja debitoru parads ieprieks klasificéts ka nedrosi un tam izveidoti uzkrajumi, sanemot prasibu
apmaksu, arT atbilstoSus uzkrajumus samazina un atzist parskata perioda ienémumus, autore
atspogulo gramatojumu 2.22. tabula:

2.22.tabula

Operaciju saturs D K

Informacija par nedroSiem debitoriem un bankas konta izraksts 2330 | 8555

2330 Uzkrajumi nedroSiem debitoru paradiem

8550 Ien@mumi no nedroSiem debitoru paradiem izveidoto uzkrajumu samazinasanas

Ja budzeta iestade darbiniekam izsniedz avansu (saimnieciskajiem izdevumiem),
komand&juma izdevumiem u.tml.), uzskait€ atzist debitoru prasibu un samazina naudas
lidzeklus, autore atspogulo gramatojumu 2.23. tabula:

2.23.tabula

Operaciju saturs D K

Iesniegums no darbinicka par naudas Iidzeklu pieskirSanu ar | 2181 | 26212

direktores atlauju

2181 ,,Avansa maksajumi par krajumiem”
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26212 , Pamatbudzeta Iidzekli”

Sanemot no darbinieka izlietota avansa (saimniecisko izdevumu, komand&jumu izdevumu
u.tml.) atskaiti, samazina prasibu pret darbinieku un palielina attiecigos izdevumus vai

krajumu kontu atlikumus, autore atspogulo gramatojumu 2.24. tabula:

2.24.tabula
Operaciju saturs D K
Avansa atskaite 7023 | 2181
vai
2100

D7023 Krajumi, materiali, energoresursi, preces, biroja preces un inventars
vai 2100 Krajumi (attiecigais konts)

K D2181 ,,Avansa maksajumi par krajumiem”

BudZeta iestadei izvertejot prasibas un atzistot debitoru paradu ka nedrosu (Saubigu), aprékina
uzkrajumu summu un ieklauj to parskata perioda izdevumos, autore atspogulo gramatojumu
2.25. tabula:

2.25.tabula

Operaciju saturs D K

lesniegums no darbinieka par naudas lidzeklu pieskirSanu ar | 8650 | 4110

direktores atlauju

8650 Izdevumi uzkrajumiem nedroSiem debitoru paradiem

4110 Uzkrajumi nedroSiem debitoru paradiem

2.5. Nakamo periodu izdevumu un avansu par pakalpojumiem un projektiem

Autore, atzimé, ka avansa maksajumus vai nakamo periodu izdevumus atzist bilancg tikai
tad, kad veikts maksajums (faktiskas izmaksas). Saja konta nedrikst uzradit nakotng veicamos
maksajumus (lizinga procentu maksajumus lizinga terminos u. tml.).

Sanemot avansa maksajumu dokumentu, rékinu par nakamo periodu izdevumiem,
darbuzp@megju avansa pieprasijjumu arvalstu finan$u palidzibas un Eiropas Savienibas
politikas instrumentu finans€tajiem projektiem un pasakumiem, gramatojumus neveic, bet tos
lidz apmaksas dienai registré budzeta iestades uzskaites sistéma un uzrada ka zembilances
saistibas. Katru avansa maksajumu vai nakamo perioda izdevumu veidu uzskaita analitiski.

Samaksajot avansus, uzskaita tas aktivu grupas sastava, par kuriem avansi maksati.

AtseviSki uzskaita avansus nematerialajiem ieguldijumiem, avansus pamatlidzek]u iegadei,
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avansus finanSu ieguldijumiem, avansus krajumiem, nakamo periodu izdevumus un avansus
par pakalpojumiem.

Izdevumu apmaksas diena vai avansa maksajuma par pakalpojumiem parskaitiSanas diena
(ieskaitot maksajumus par avansa izmaksato atvalindjumu naudu, laikrakstu abon&Sanu,
apdro§inasana, sabiedriska transporta ménesbileti (darba dienam), telpu noma, u.tml.),
pamatojoties uz maksajuma uzdevumu, palielina attiecigo nakamo periodu izdevumu kontu
vai avansu par pakalpojumiem kontu un samazina naudas kontu, no kura veikts maksajums,
autore atspogulo gramatojumu 2.26. tabula:

2.26.tabula

Operaciju saturs D K

AttaisnojoSie dokumenti, kuri sniedz informaciju par darfjumu 2400 | 26212

2400 Nakamo periodu izdevumi un avansi par pakalpojumiem un projektiem

26212 ,,Pamatbudzeta Iidzekli”

Sanemot pakalpojumu, par kuru iepriek§ veikts avansa maksajums, samazina attiecigo
nakamo periodu izdevumu un avansu par pakalpojumiem un projektiem kontu un atzist
izdevumus. Ja pakalpojums sagemts pa dalam, atzist izdevumus sanemtas pakalpojuma dalas
vertiba, pamatojoties uz ligumu un/vai pakalpojumu nodoSanas-pienemsSanas aktu. Ja
pakalpojums sagemts vairaku meéneSu garuma (apdro$inaSana vai laikrakstu abongsana),
izdevumos atzist summu, kas proporcionali attiecas uz konkréto ménesi. Maksajumus, kas
saistiti ar arvalstu finanSu palidzibas un Eiropas Savienibas politikas instrumentu
finansétajiem projektiem un pasakumiem no darbuzpémgjiem sanemtajiem pakalpojumiem,
noraksta izdevumos saskana ar projekta pieteic€ja (palidzibas sanéméja) iesniegtiem darbu
izpildes pamatojosiem dokumentiem, autore atspogulo gramatojumu 2.27. tabula:

2.27 tabula

Operaciju saturs D K

Attaisnojosie dokumenti, kuri pamato sanemto pakalpojumu 7000 | 2400

7000 Izdevumi (attiecigais izdevumu konts)

2400 Nakamo periodu izdevumi un avansi par pakalpojumiem un projektiem

2.4. Naudas Iidzeklu uzskaite
Skaidras naudas lidzeklu uzskaiti reglamenté LR Ministru kabineta noteikumi Nr. 584
»Kases operaciju uzskaites noteikumi”. Muzejs saimniecisko darfjumus ar skaidro naudu veic

euro vallita. Muzeja ir viena kase — Centrala kase. Centrala kase iekasé naudas lidzeklus no

53



muzeja lasitavas veiktajiem darfjumiem, pieméram, patstavigas ekspozicijas apskate, izstazu
apskate, muzeja ekspozicijas un izstazu apskate.

Lai uzskaititu un pamatotu kases operacijas, muzeja gramatvediba izmanto S$adus
gramatvedibas dokumentus:

1. kases ienémumu orderi,

2. kase izdevumu orderi,

3. kases gramatu.
Muzejs skaidras naudas sanemSanu registré kases aparata, tad kases gramata tos registré,
izrakstot vienu kases ien€mumu orderi dienas beigas, pamatojoties uz kases aparata zurnala
datiem. Tatad kases ienémumu orderis ir dokuments, saskanpa, ar kuru noformé skaidras
naudas, ienaksanu kas€. Kasieris skaidro naudu kasg pienem saskana ar atbildiga gramatveza
parakstitiem kases iep@émumu orderiem, kuros noraditi rekviziti atbilsto§i normativajiem
aktiem un autore atspogulo gramatojumu 2.28. tabula:

2.28.tabula

Operaciju saturs D K

Kases ienémuma orderis 26112 | 60303

26112 — Kase — pamatbudzeta Iidzekli
60303 - Maksas pakalpojumi un citi pasu ienémumi (PVN0%)

Muzejs méneSa beigas skaidro naudu, pamatojoties uz kases izdevumu orderiem,
iemaksa caur Citadeles banku, Valsts kasé — pamatbudZeta kontd. Pamatojoties uz
noslégtajiem ligumiem starp Kultiiras ministriju un Citadeles banku par kontu apkalpoSanas
izdevumus — to atvérSanu, Citadeles banka nepiestada komisijas procentus muzejam.

Tatad kases izdevumu orderis ir dokuments, saskana, ar kuru izsniedz, skaidro naudu no
muzeja kases. Kasieris skaidro naudu no kases izsniedz saskana ar muzeja direktora, galvena
gramatveza un kasiera parakstitiem kases izdevumu orderiem, kuros noraditi rekviziti
atbilstosi normativajiem aktiem’ un autore atspogulo gramatojumu 2.29. tabula:

2.29.tabula

Operaciju saturs D K

Kases izdevumu orderis 26712 | 26112

26712 — Nauda cela — pamatbudzeta lidzekli
26112 - Kase — pamatbudZzeta lidzekli

7 MK 21.10.2003. noteikumu Nr.584 , Kases operaciju uzskaites noteikumi” 14.punktam. Pieejams:
http://likumi.lv/doc.php?id=80346 , skatits 23.11.2015)
7> MK 21.10.2003. noteikumu Nr.584 , Kases operaciju uzskaites noteikumi” 15.punktam. Pieejams:
http://likumi.lv/doc.php?id=80346 , skatits 23.11.2015)
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Tad kad skaidra nauda, saskana ar Valsts kases izdruku tiek ieskaitita pamatbudzeta konta, un
autore atspogulo gramatojumu 2.30. tabula:
2.30.tabula

Operaciju saturs D K

Valsts kases izdruka 26212 | 26712

26212 — Norekinu konti Valsts kase vai kreditiestadés — pamatbudzeta lidzek]i
26712 - Nauda cela — pamatbudzeta lidzekli
Turklat muzejs katru ménesi uz 1. datumu, atbilsto§i normativajam aktam’® skaidras

naudas atlikumu kas€ regulari parbauda, veicot inventarizaciju. Inventarizacijas komisija

(21.Pielikums), kuras sastava obligati ir ieklauts atbildigais gramatvedis, kasiera klatbiitné
(arkartas gadijumos — saskanpa ar iestades direktora rikojumu bez kasiera klatbiitnes)

parskaita visas banknotes un mon&tas un saskapa ar normativo aktu prasibam sastada

inventarizacijas sarakstu. Saja saraksta norada inventarizacija konstatéto skaidras naudas
kopsummu, ka arT banknoSu skaitu sadalijuma pa nominaliem.

Muzejs par precém un pakalpojumiem ar piegadatajiem veic bezskaidras naudas
norékinus ar kreditiestazu starpniecibu, dodot tiem maksajumu uzdevumus. Nosiititie un
sanemtie maksajumi gramatvediba tiek uzskaititi, sanemot bankas izrakstu par katras dienas
operacijam norékinu konta.

Turklat muzejs maksajumiem skaidras naudas vieta izmanto Swedbankas norékinu

karti. Darjjumu pamatotibas kontrolei maksajumus ar debetkarti ieteicams uzskaitit Sadi:

1. Naudas parskaitijums uz debetkarti tiek uzskaitits:
D26214 — Maksajumu kartes
K26212 — Norekinu konti Valsts kas€ vai kreditiestad€s — pamatbudzeta lidzekli

2. Muzeja darbinieks veic maksajumus ar karti, gramatojums:
D2381 — Darbiniekiem izsniegti avansi
K26214 - Maksajumu kartes

3. Norekinu persona kopa ar izdevumu pamatojoSiem dokumentiem gramatvediba
iesniedz avansa parskatu par izlietotajiem lidzekliem, un gramatvedis veic $adus

gramatojumus:

76 MK 21.10.2003. noteikumu Nr.584 ,,Kases operaciju uzskaites noteikumi” 39.punktam. Pieejams:
http://likumi.lv/doc.php?id=80346 , skatits 23.11.2015)
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D7022 — Pakalpojumi;
K2381 - Darbiniekiem izsniegti avansi

Naudas l1dzekli ir vislikvidakie uznémumu aktivi, tapec to uzskaitei un kontrolei tiek
pieversta Tpasa uzmaniba. Vispargjas naudas lidzeklu inventarizacijas gaita parbauda skaidras
naudas atlikumus muzeja kas€, bezskaidras naudas atlikumus uznémuma bankas kontos,
naudas Iidzeklus cela, ka arT naudas nor€kinu dokumentus bilances sastadiSanas datuma.
Inventariz&jot kasi, parskaita visas naudaszimes atseviski pa valiitas nosaukumiem un
atspogulo inventarizacijas sarakstos, uzradot valttas banknosSu (naudaszimju) skaitu péc to
nominaliem un kop&jo summu.

Naudas Iidzeklu atlikumus muzeja norékinu, un kontos banka inventarizg, savstarp&ji
saskanojot bezskaidras naudas atlikumus pa kontiem un valiitas nosaukumiem, un to attiecigi
apstiprina ar savstarpgjas salidzinaSanas dokumentiem. Rezultata tiek sastaditi

inventarizacijas saraksti .

Darba autores vispargjie secinajumi analizgjot otro sadalu:

1. Rakstniecibas un miizikas muzeja darbibas mérkis ir apzinat, vakt, petit un popularizet
kultiiras vertibas un nodroSinat rakstniecibas, teatra un mizikas kolekciju centralizéta
krajuma parvaldibu.

2. Rakstniecibas un miuzikas muzejs, ka visas valsts budzeta iestades preces un
pakalpojumus iepérk, ievérojot LR likumu Publisko iepirkumu likumu, parsvara
izmanto centralizéto iepirkumu.

3. Katram uzn€muma, neatkarigi no nozares, kura ta darbojas, ir preces vai pakalpojumi,
kas nepiecieSami un kuriem ir biitiska nozime saimnieciskas darbibas nodroSinasana.
Tadgjadi, ikvienam uzp@€mumam ir svarigi nodroSinat pareizu krajumu uzskaiti.
Krajumu uzskaitei ir janodroSina preu sanemsSanas, parvietoSanas, saglabasanas un
izsniegSanas pareiza dokumentala noforméSana un kontrole.

4. Apgrozamo lidzeklu sastava uzskaita ar1 aktivus, ja vienas aktiva vienibas sakotn€jas
atziSanas vertiba ir mazaka par normativajos aktos budZeta izdevumu klasifikaciju
joma noteiktu vertibu, kas ir 213 eiro par vienibu.

5. Krajumi ir budzeta iestades Tstermina aktivi, kas paredzgti tas darbibas nodroS§inaSanai,
atsavinasanai, ka ari tiek izlietoti saimnieciskas darbibas procesa. Gramatvedibas
uzskaite krajumu noveértéSanai piemero FIFO (pirmais iek$a — pirmais iek$a) metodi.

6. Ta ka valsts budzeta iestades lieto nepartrauktas inventarizacijas metodi, tad ir
nepiecieSams detalizétaks krajumu uzskaites iedalijums, kas kopuma konta 2100

atspogulojas visa materialu kustiba.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Muzeja nav izstradats svarigs dokuments - Gramatvedibas uzskaites politika, ka to
nosaka MK noteikumi.

Gramatvedibas uzskaites programma ,Horizon” nav pabeigta norakstiSanas akta
izstrade, tadejadi norakstiSanas akti tiek veidoti MS Excel formata un norakstiSanas
aktiem tiek pievienotas precu iegades pavadzimes kopijas. Dokumentu pievienoSana
aktiem atvieglo darbu auditéSanas laika.

Papildus pie katra bilances konta varbiit piesaistita viena klasifikacija vai vairakas
klasifikacijas. Parskata gada laika veiktos darfjumus budzeta izpild€ klasifice atbilstosi
to ekonomiskai bitibai, saskana ar Ministru Kabineta 2005.gada 27.decembra
noteikumu Nr.1031,,Noteikumi par budzetu izdevumu klasifikaciju atbilstosi
ekonomiskajam kategorijam” noteiktajam prasibam.

Klasifikacija kodificé izdevumu veidus atbilsto$i ekonomiskajam kategorijam, lai
nodro$inatu budZeta izpildes analizi, statistiskas informacijas sistematizéSanu,
apkoposSanu un analizi.

Inventara uzskaiti (daudzuma, naturalas vienibas) nodroSina ari p&c atziSanas
izdevumos Iidz to faktiskajai norakstiSanai un no uzskaites izslédz uz norakstiSanas
akta pamata, ja tie ir bojati, novecojusi, tas ir talakai darbibai nederigi.

Muzeja ir nozimétas 12 atbildigas personas, kuras atbild par inventaru. Materiali
atbildigo personu nomaina, tiek veikta pamatojoties uz rikojumu, sastadot
pienemsSanas — nodoSanas aktu.

Bilance debitori tiek uzskaititi apgrozamo Iidzeklu sastava, Iidz ar to tie ir 1stermina
paradi, kas janokarto viena gada laika. Parskata bilance ir jauzrada tikai tie paradi,
kuru sanpemsSana ir droSa. Debitoru paradi ik pa laikam tiek izverteti, vai parada
atmaksa ir droSa vai apSaubama.

Muzejs nav tiesiski un ekonomiski rikojies ar finanSu lidzekliem, jo 2014. gada
decembri ir veicis iedzivotaju ienakuma nodoklu avansa maksajumu 2628 euro
konkrétam valsts vajadzibam, saskana ar gadskart€jo valsts budzeta likumu, un likuma
wPar iedzivotaju iendkuma nodok[i” 3. panta pirma dala un 17. panta piekta dala.
nosaka, ka nodoklu maksataju pienakums ir aprékinat maksajamo nodoklu summu un
noteiktaja termina un pilna apmera tas nomaksat.

Rakstniecibas un miizikas muzejs sniedz maksas pakalpojumus, un to sniegto maksas
pakalpojumu cenrazus ir apstiprinajusi muzeja direktora, nevis Ministru kabinets ir

izdevis noteikumus par to apstiprinasanu. NormativaiS akts - Likuma par budZetu un
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finan$u vadibu 5. panta devita dala nosaka, ka Ministru kabinets izdod noteikumus par
valsts tieSas parvaldes iestazu sniegto maksas pakalpojumu cenrazu apstiprinasanu.

16. Naudas lidzekli ir vislikvidakie uznémumu aktivi, tapec to uzskaitei un kontrolei tiek
pievérsta Tpasa uzmaniba. Vispar&jas naudas lidzeklu inventarizacijas gaita parbauda
skaidras naudas atlikumus muzeja kas€, bezskaidras naudas atlikumus uznémuma

bankas kontos.
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SECINAJUMI

No diplomdarba pétijumiem, izriet sekojo$i secinajumi:

1.

Komercsabiedriba un valsts budzeta iestadé krajumi tiek definéti, ka uznémuma
apgrozamie lidzekli, kurus uznémums paredz izlietot saimnieciskaja darbiba viena
gada vai viena razoSanas cikla laika, tacu valsts budzeta iestad€, saskana ar normativo
aktu ir atrunats, ka inventaru lidz 213 euro, jauznem krajumu uzskaitg.

Lai nodroSinatu krajumu patiesu atspogulojumu gada parskatd, gramatvedibai
janodroSina krajumu ieguves un izlietojuma preciza uzskaite, krajumu saglabasanas
kontrole.

Komercsabiedribas pec krajumu sortimenta un optimala daudzuma noteikSanas tiek
izraudziti piegadataji, pamatojoties uz tirgus konjukturas izpéti radio, televizija,
laikrakstos, dazadu nozaru specializétajos Zurnalos. Savukart valsts budZeta iestadém
kartibu piegadataju izveéle un ligumu noslégsana nosaka LR likums ,,Publisko
iepirkumu likums”.

Komercsabiedribas krajumus uzskaiteé atspogulo iegades paSizmaksa (pirktajiem),
raZzoSanas paSizmaksa (pasrazotajiem) vai zemakaja tirgus vertiba. Jalieto zemakais
novert§jums. Tacu valsts budzeta iestad@s pirktajiem krajumiem ieklauj visas iegades
izmaksas un taja skaita pievienotas vertibas nodokli.

Komercsabiedribas krajumu atlikumus bilancé parskata perioda beigas noveérte péc
vidgjas svertas metodes, péc FIFO metodes, janem véra, ka bilances datuma
krajumiem jabiit noveértetiem atbilstosi zemakai tirgus cenai vai paSizmaksai. Tacu
valsts budZeta iestades izmanto tikai FIFO (pirmais iek$a-pirmais ara) metodi.
Komercsabiedribas, atbilstoSi uznémuma darbibai krajumu uzskaiti gramatvediba var
nodroSinat, pielietojot nepartrauktas inventarizacijas metodi vai periodiskas
inventarizacijas metodi. Savukart valsts budzeta iestades krajumus uzskaita tikai pec
nepartraukta metodes.

Nozimiga vieta krajumu uzskaiteé ir to uzskaitei noliktavas. Noliktavu uzskaite ir
savstarp€ji saistita ar uzpémuma finanSu gramatvedibu.

Krajumu inventarizacija noteikti javeic parskata perioda beigas. Péc uznémuma

vaditaja rikojuma krajumu inventarizaciju var veikt biezak.

Debitoru paradi veidojas, pardodot preci uz kredita. Pardosana uz kredita dod iesp&ju
palielinat uzn@muma apgrozijumu, samazina noliktavas krajumus. Debitoru norékinu

paradus dokumenté un kontrolé nor€kinus ar katru debitoru atseviski. Norekinus
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

periodiski saskana ar debitoriem, izrakstot tiem salidzinasanas aktus. Autore atziméja,
ka debitoru uzskaite gan komercdarbiba, gan valsts budzeta iestadg tiek veikta vienadi.
Bilancgé uzrada tikai tadus debitoru paradus, kuru atgiisana ir droSus Nedrosus un
bezcerigus paradus debitoru paradus noraksta saimnieciskas darbibas izmaksas tieSi
vai, veidojot uzkrajumus.

Debitoru paradu summas bilanc€ atspogulo atkariba no parada summas atgiiSanas
termina, ilgtermina debitoru paradus — ilgtermina finanSu ieguldijumu sastava,
istermina paradus — apgrozamo lidzeklu sastava.

Naudas Iidzekli ir apgrozamo Iidzeklu sastavdala. Uznémumi savus naudas lidzeklus
uzglaba bankas vai kasg.

Kases operacijas karto saskana ar MK noteikumiem Nr. 584 par kases operaciju
uzskaiti.

Savstarp&jai kontrolei un ierakstu salidzinasanai banka un uzgpémumos gramatvediba
bankas filiales izsniedz uznp@mumam kontu izrakstus.

Gramatvedibas uzskaites programma ,,Horizon” nav pabeigta norakstiSanas akta
izstrade, tadejadi norakstiSanas akti tiek veidoti MS Excel formata.

Pie katra bilances konta varbiit piesaistita viena klasifikacija vai vairakas
klasifikacijas. Parskata gada laika veiktos darfjumus budzeta izpilde klasifice atbilstosi
to ekonomiskai biitibai, saskana ar Ministru Kabineta 2005.gada 27.decembra
noteikumu Nr.1031,,Noteikumi par budzetu izdevumu klasifikaciju atbilstosi
ekonomiskajam kategorijam” noteiktajam prasibam.

Klasifikacija kodificé izdevumu veidus atbilstosi ekonomiskajam kategorijam, lai
nodroSinatu budzeta izpildes analizi, statistiskas informacijas sistematiz€Sanu,
apkopos$anu un analizi.

Rakstniecibas un miizikas muzejs sniedz maksas pakalpojumus, un to sniegto maksas
pakalpojumu cenrazus ir apstiprinajusi muzeja direktora, nevis Ministru kabinets, ka
noteikts normativaja akta.

Naudas Iidzekli ir vislikvidakie uznémumu aktivi, tapéc to uzskaitei un kontrolei tiek
pievérsta IpaSa uzmaniba. Vispargjas naudas lidzeklu inventarizacijas gaita parbauda
skaidras naudas atlikumus muzeja kas€, bezskaidras naudas atlikumus uzpémuma

bankas kontos.
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Pamatojoties uz darba atklatajam problémam un izdaritajiem secinajumiem, autors izvirza

sekojo$us priek$likumus:

1. Muzeja direktora vietniekam jasagatavo un jaiesniedz Kultiiras ministrijai maksas
pakalpojumu cenradi, lai ta nodroSinatu apstiprinaSu Ministru kabineta, atbilstos$i
normativa akta prasibam.

2. Muzeja galvenajam gramatvedim jaiesniedz Kultiiras ministrijai priekslikumi par
Gramatvedibas uzskaites programmas ,,Horizon” pilnveidoSanu, lai nodroSinatu
norakstiSanas aktu izdruku no programmas.

3. Muzeja direktoram un ta pilnvarotai personai javeic ckonomiska planoSana un
jaievero, ka valsts budzeta izdevumi sastav no pieskirtajiem naudas lidzekliem, kas
noteiktas konkrétam valsts vajadzibam, saskana ar gadskartgjo valsts budzeta likumu,

tadgjadi nav pielaujama jebkadu nodoklu avansa maksajumu veikSana.
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Pielikums Nr. 2

2.2 tabula

Kriajumu sadalijums péc ekonomiskas klasifikacijas kodu (EKK) batibas'

Bilances konts

EKK

Ekonomiskas klasifikacijas koda (EKK) bitiba

2100

Krajumi

2300

Krajumi, materiali, energoresursi, preces, biroja preces un inventars,
kurus neuzskaita kods 5000
Koda 2300 uzskaita:

Kodu grupas 2300 apakSkodus pieméro krajumu, materialu,
energoresursu, precu, biroja predu un inventdra iegddes, izlietojuma,
vértibas samazinajuma, norakstianas un izslgSanas no uzskaites,
atsavinasanas, nodoanas (izpemot vispargjas valdibas scktoru, kur
noteikti piemSrojamie transfertu kodi nenaudas darfjumiem) un attiecigo
aktivu iztrikumu izdevumu atzT%ana

2110

Izejvielas un materiali

2310

Izdevumi par precém icstades darbibas nodrosinasanai

2114
Saimniecibas materiali un

kancelejas piederumi

2311

Biroja preces

Koda 2311 uzskaita:

lestades darbibas nodroSinadanai nepieciciamo biroja predu (pieméram,
rakstampiederumu, galda organizatoru, galda un sienas kalendaru,
plastmasas plauktinu, dokumentu turétju, spiedogu, aploksnu, veidlapu,
vizitkaru) un materidlu izdevumus, tai skaitd informacijas parraides un
apstrades iekartu (printeru, kopétaju, faksa apardtu un citu informacijas
parraides un apstrades iekartu) darbibas nodrodindsanas materidlu
(piemeram, datu nesgju, tintes, papira) izdevumus, icskaitot ar picgadi
saistitos izdevumus

2114
Saimniectbas materiali un

kancelejas piederumi

2350

Kartéja remonta un iestizu uzfuresanas materiali

Koda 2350 uzskaita: Izdevumus par visiem materidliem un precém, kas
nepiecieamas, lai uzturétu un remont&tu &kas (izpemot materialus eku un
blvju kapitdlajam remontam), elekiriskds un mehaniskds sistémas,
transportiidzek|us, aparatiru, datortehniku, kop@%anas tehniku, sakaru
lidzek|us (izdevumus par krdsam un citiem remontmaterialiem, rezerves
dalam, izdevumus saimniecibas vajadzibam, izdevumus par &ku, pagalmu,
ielu un ietvju apkopSana izmantojamiem materialiem un priek$metiem,
izdevumus par socidlo iestdzu, kultliras iestdZzu un citu iestazu kontingenta
sanitdri higi€niskajai apkop$anai izmantojamiem materiiliem), ieskaitot ar
pirkumu piegadi saistTtos izdevumus.

2115
Kurinamais, degviela,

smérviela

Degviela

Koda 2322 uzskaita:

Degyvielas iegadi transporta un saimniecibas tehnikas vajadzibam. Saja
koda uzskaita arT komand&jumos un darba braucienos izmantoto degvielu,
ja braucienam tiek izmantots dienesta transportlidzeklis

2132
Krajumi un ilgtermina

ieguldijumi atsavinasanai

Paréjas preces
Koda 2390 uzskaita:

Pargjos ieprieks neklasificétos precu icgades izdevumus, tai skaita
izdevumus par vizu ielimju iegadi, izdevumus par pasu grimatinu un pasu
izgatavosanai nepieciedamo materialu iegadi. Valsts materialo rezervju
veido$anai un aljaunodanai nepiccic§amo predu iegades izdevumus

2161
Atri nolietojamais

inventars

2312

Inventars

Koda 2312 uzskaita:

lestides darbibas nodro$inaSanai nepiecieSama inventara un to
prick3metu, kuru kalpo3anas laiks ir mazaks par vienu gadu, neatkarigi no
to vertibas, ka arT kuru vertiba ir 1Tdz 213 euro par vienibu, ieskaitot ar
pirkuma piegadi saistitos izdevumus, neatkarigi no to kalpoSanas ilguma,
iegades un norakstisanas izdevumus

! [zstradaja autore
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Pielikums Nr. 3.

APSTIPRINU:
Rakstniectbas un mazikas muzeja

direktora p.i. M?{ng‘ele
) - 7
< Cpyc &

2015,3?/113 3Dmaijs

Rakstniecibas un ml]zikas muzejs

AKTS L’l f/[(/

Rigd, 2015. gada maija

Komisija, kuras sastava ir Raksiniecibas un mazikas muzeja darbinieki:

1) Galvena saimniecibas parzine Valentina Leitane

ienemomais amats

2) 'Pro;‘ektu kurators

véirds uzvrds

Roberts Skrajans

regemamaois amats

3) Galvenais IT specialists

vards uzvérds

Janis Kikulis

iencmamais omats

virds uzvards

sastadija 30 aktu par materidlu izmantoianu.

Materidla nosaukums Kur un kddam noldkam izmantots Daudzums | Summa
1|Skavotajs krdtuves nod darbam 2 6,55
2|Dokumentu atdalitaji gramatvedibas nod. darbam 3 4,45
3|Atdalitajs A 4 gramatvedibas un kratuves nod ¢arbiem 12 1,56
4|Planiete nodrodindjuma nod. darbiem 1 4,99
SiMape atriuvéjs nodrosindjuma nod. darbiem 25 3,11
6|Naudas gumijas komunikacijas nod darbiem 3 2,98
7|Skocs krasotaju kratuves nod darbam 2 3,66
8|Markeri baltai tafelei kratuves nod darbam 2 2,17
9]Kalkulators nodrodindjuma nod. darbiem 5,70

10[Lime sausd kratuves nod darbam 10 5,98
11|Markeris perm. kratuves nod darbam 11 2,89
12|Pilspalvas rasésanai kratuves nod darbam 5 10,74
13
14]19.05.2015, sanemts no SIA "Hermess”
15[pav. Nr.BRH132918 par summu EUR 54,78
16
17Kopétaja MP2501 tonera uzpilde uzpildits lasitvas kopétajam 1 50,00
18
19(27.05.2015. sanemts no SIA "PSC"
20{pav. Nr.PSC-41666 par summu EUR 50,00
21
22|Lenta Dymo inventdra numurinu limésanai 2 45,88
23
24(30,05.2015. sanemts no SIA "Freko"
25|pav. Nr.FRK-145716 par summu EUR 45,88

Kopa: € 150,66

Kamisijas iocekli:

Valenting Leitgne

Debets | Kredits | Summa EKK

SO £ Roberts Skrajdns

AR | A Y

/Z/
;(/

Janis Kikulis

TS
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Pielikums Nr. 4.

RakstniecTbas un mizikas muzejs
Red.Nr.90009175091:Pils laukums 2. Rigatel.672 6423

RIKOJUMS

10.03.2015. Riga Nr.d-25

Pur méacthu komandgjumu

[P

Lal iepazitos ar jaunam metodém restauratoru darbad ar vakuumgaldu un kimiskiem
reagentiem. nositit  Rakstniectbas. tedtra un muzikas kolekciju kratuves
restavratores  Zirw Taivani  un Daci Dubrovska macibu komandgjuma uz
Ventspili §.g. 8.aprili. ( Z.Taivanes un D.Dubrovskas iesniegumi no 26.02.. 09.03.)
Péc brauciena 10 darba dienu laikd sagatavot un iesniegt administrécija rakstisku
zinojumu par ieglitajam atzinam.

Mactbu komand&uma dienas ilgumu ( no plkst.8.40 - 21.55) kompensét saskana
ar RMM Darba kartibas noteikumu VI dalas 10.punktu.

Gramatvedibal saskapd ar MK noteikumiem Nr.365 un Nr.969 apmaksal
7. Taivinei un D.Dubrovskai cela Riga - Ventspils - Riga izdevumus péc faktisko

izdevumu apliecinogo attaisnojo$o dokumentu sanemsanas.

Direktore ) _LKnoka

(
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Pielikums Nr. 5.

Rakstniecibas un miizikas muzejs
Reg N 9000917509"

Norékinu persona:  Zira Taivane

Personas kods 090554-10949

Struktunneniba: 07

Norékinu konts 2381 - Darbiniekiern izsniegtie avansi
Norékinu valuta: EUR

Rikojums: d-25no 10 03 2015

Macibu komandajums

AVANSA NOREKINS Nr. 006
2015. gada 13.aprilis

Atlikums/partérins:

0.00 EUR
Izlietots
l Dok nr | Dok. datums | Pamatojums [ Koresp.konts; FiN; EKK l Summa 'I
#0032265 08.04.2015, Macibu komandé&jums 7022 07210C 2233 755 EUR
Kopa: 7.55 EUR
Septini euro piecdesmit pieci centi
Atlikums/partérins: -7.55 EUR
s
Norékinu persona: ",,,'l’,)?:,é_//ﬁ C Zira Taivane
(par 1ksts)
P
/ i
Galv. gramatvedis \’%‘ Iréna Voronko
alv.g : _';/f"u
{pa. aksis)

— 7 -

Wl i 7
e P .»}76 - < # ,2_'
Vadilajs Fg, ’/{: T Mara Epgele

{para fsr's;.

/
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Diplomdarbs “APGROZAMO LTDZEKLU UZSKAITES ORGANIZACIJA
RAKSTNIECIBAS UN MUZIKAS MUZEJA” izstradats LU Ekonomikas un vadibas
fakultate.

Ar savu parakstu apliecinu, ka petijums veikts patstavigi, izmantoti tikai taja noraditie

informacijas avoti un iesniegta darba elektroniska kopija atbilst izdrukai.

AULOIS: TFRA VOFORKO . ..........ooooonn e e

(paraksts un datums)

Rekomend@ju darbu aizstavesanai

Vaditaja: M.ekon., lektore p.i. Maiga Kasale ...
(paraksts un datums)

Recenzents: Dr.ekon., profesore Inga Bumane.........................ocooiiiiiiiiin.,
(paraksts un datums)

Darbs iesniegts Gramatvedibas un audita katedra ..........................ooell. (datums)

Metodike: Alla SCUKING. ...........cooeeeeeeeeieieee e

(paraksts)

Darbs aizstavéts valsts parbaudijuma komisijas seéde:

protokola Nr. vertgjums

Komisijas SEKIetare: .........ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiis e

(vards, uzvards) (paraksts)
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